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Ëó≤J

 óªfi Éfó«°S ¬≤∏N ÒN ≈∏Y º∏°ùfh »∏°üfh ,óª◊G ΩÉ“ √óªëf  ̂óª◊G

ó©Hh...Ú©ªLCG ¬Ñë°Uh ¬dBG ≈∏Yh

 áeƒ¶æe óYGƒb AÉ°SQEG ∫ÓN øe á«ª«∏©àdG á«∏ª©dG ójƒŒ ≈∏Y º«∏©àdGh á«HÎdG IQGRh ¢Uô–

.á«dÉ◊G É¡JÉÑ∏£àe ™e Ö°SÉæàJh á«fÉª©dG áÄ«ÑdG äÉLÉ«àMG »Ñ∏J á∏eÉμàe á«ª«∏©J

 »àdG äÉjóëàdG ºgCG ójó–h ¬FGOCG iƒà°ùe ¢SÉ«bh áæ£∏°ù∏d »ª«∏©àdG ΩÉ¶ædG á©LGôe ó©Hh

 çGóME’ ÉgOƒ¡L º«¶æJh ,É¡JÉjƒdhCG  Ö«JôJ IOÉYEÉH  º«∏©àdGh á«HÎdG IQGRh âeÉb ,¬¡LGƒJ

 ±GógC’G ôjƒ£J iôL å«M ,á«∏Ñ≤à°ùŸG É¡àjDhQh áæ£∏°ùdG äÉ¡LƒJ ™e ≈°TÉªàj ÉÃ ôjƒ£àdG

 ,äÉ¨∏dG ¢ùjQóJh á«ª∏©dG OGƒª∏d ÈcCG ÉeÉªàgG âdhCG »àdG á«°SGQódG á£ÿGh ,á«HÎ∏d áeÉ©dG

 äÉeƒ∏©ŸG  É«LƒdƒæμJ  …ó«©°U  ≈∏Y  äGóéà°ùŸG  áÑcGƒŸ  IójóL  á«°SGQO  OGƒe  âKóëà°SGh

 Ö«dÉ°SCG  ≈∏Y  πNOCG  …òdG  ôjƒ£àdG  øY  Ó°†a  Gòg  ,äGQÉ¡ŸG  øe  πª©dG  ¥ƒ°S  äÉLÉ«àMGh

 á«∏ª©dG Qƒfi √QÉÑàYÉH º∏©àŸÉH ≈æ©J âëÑ°UCG »àdG á«°SGQódG ègÉæŸG ¢ùjQóJ äÉ«é«JGÎ°SGh

 .á«ª∏©àdG á«ª«∏©àdG

 äGÒ«¨àdG  øe ÒãμdG  âKóMCG  á«ª«∏©àdG  á«∏ª©dG  ‘ É«dÉM Égó¡°ûf  »àdG  á«YƒædG  á∏≤ædG  ¿EG

 É¡JÉYƒ°Vƒe  ‘  ≥aGƒàdGh  ,áfhôŸGh  áKGó◊ÉH  áª°ùàe  á«°SGQódG  ÖàμdG  äAÉéa  ,ájQò÷G

 º¡àaÉ≤Kh  ,»°ùØædGh  »∏≤©dG  ºgƒ‰  ¢üFÉ°üNh  ,äÉÑdÉ£dGh  áÑ∏£dG  ÉæFÉæHCG  äÉjƒà°ùe  ™e

 øe π«°UCG CGóÑŸ É≤«≤– á«fóÑdG á«°VÉjôdGh á«æØdGh ájQÉ¡ŸG ÖfGƒ÷ÉH âªàgGh ,á«YÉªàL’G

 QhO äRõYh ,OôØ∏d á∏eÉμàŸG á«°üî°ûdG AÉæH ≈dEG »YGódG áæ£∏°ùdG ‘ á«HÎdG áØ°ù∏a ÇOÉÑe

 ó©j ⁄h ,ÊhÉ©àdG º∏©àdGh »JGòdG º∏©àdG äGQÉ¡e ¬HÉ°ùcEG ∫ÓN øe º∏©àdG á«∏ªY ‘ º∏©àŸG

 ó°TÎ°ùj Ó«dO ’EG - äÉgÉŒGh º«bh äGQÉ¡eh ±QÉ©e øe ¬jƒëj ÉÃ »°SQóŸG ÜÉàμdG Gòg

 QOÉ°üeh á«ÑàμŸG ™LGôŸÉc áØ∏àîŸG äÉeƒ∏©ŸG QOÉ°üe ¬fõàîJ Ée ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d ÖdÉ£dG ¬H

 »°ü≤àdGh  åëÑdG  á«∏ª©H  ΩÉ«≤dG  ÖdÉ£dG  ≈∏Yh  ,±QÉ©e  øe  iôNC’G  á«fhÎμdE’G  º∏©àdG

.πª°TCGh ≥ªYCG ƒg Ée ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d
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á«fÉÑ«°ûdG óªMCG âæH áëjóe.O
º«∏©àdGh á«HÎdG IôjRh

 ΩÉªàg’G ÚY óéj ¿CG ÚLGQ ÜÉàμdG Gòg Ωó≤f äÉÑdÉ£dGh ÜÓ£dG »JÉæHh »FÉæHCG ºμ«dEÉa

 AÉ£©ŸG øWƒdG Gòg AÉ‰h Ωó≤J øe ¬«dEG  ≈©°ùf Ée ≥«≤ëàd ;Ú©e ÒN ºμd ¿ƒμjh ,ºμæe

 º¶©ŸG ó«©°S øH ¢SƒHÉb ¿É£∏°ùdG ádÓ÷G ÖMÉ°U Iô°†M Éf’ƒŸ áª«μ◊G IOÉ«≤dG πX â–

.√ÉYQh ˆG ¬¶ØM

,, ≥«aƒàdG ‹h ˆGh
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áÑdÉ£dG »JõjõY / ÖdÉ£dG …õjõY

 ,(ÊÉãdG »°SGQódG π°üØdG) ¢ùeÉÿG ∞°ü∏d äÉeƒ∏©ŸG á«æ≤J ÜÉàc ∂jój ÚH ™°†f ¿CG Éf tô°ùj

 ∂JGQÉ¡e ôjƒ£Jh ∂JÉeƒ∏©e AGôKEG ‘ º¡°ùà°S á«°SGQO äGóMh ™HQCG ¬dÓN øe ¢SQóà°S …òdGh

.á«Hƒ°SÉ◊G

 πeÉ©àdGh  ,âfÎfE’G  áμÑ°T  ≈dEG  ±ô©àdG  ∫ÓN øe äÉeƒ∏©ŸG  á«æ≤J  ⁄ÉY ‘ ∂à∏MQ CGóÑà°S

 ∫É› ‘ ∂JQÉ¡e »ªæà°S ºK .øeB’G âfÎfE’G §HGƒ°V ≈dEG ±ô©àà°S Éªc ,äÉëØ°üàŸG ™e

 èeÉfôH ƒgh ,Qƒ°üdG á÷É©eh ôjô– øe ∂æμª«°S …òdG Gimp èeÉfôH ∫ÓN øe øjƒ∏àdG

.∫õæŸG ‘ »°üî°ûdG ∂Hƒ°SÉM ≈∏Y ÉfÉ› ¬∏«ª– ∂æμÁ Qó°üŸG ìƒàØe

 äÉfÉ«ÑdG  ™e  πeÉ©àdG  á«Ø«c  ≈dEG  ±ô©àdÉH  äÉeƒ∏©ŸG  á«æ≤J  ⁄ÉY  ‘  ∂à∏MQ  π°UGƒà°Sh

 ¢VôYh ,á«°VÉjôdG ∫GhódG ΩGóîà°SGh ,Ms-Excel  á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ á«ªbôdG

 èeÉfôH  ‘  äGõ«ªŸG  øe  ójó©dG  ≈dEG  ±ô©àà°S  GÒNCGh  .á«fÉ«H  äÉ££fl  ‘  äÉeƒ∏©ŸG

 ¢VhôY  º«ª°üJh  ,AÉ°ûfEG  ≈∏Y  ∑óYÉ°ùJ  »àdGh  Ms-PowerPoint  á«Áó≤àdG  ¢Vhô©dG

.áaOÉg á«Áó≤J

 á«°SGQódG  OGƒŸÉHh  á«eƒ«dG  ∂JÉ«M  çGóMCÉH  á£ÑJôe  äAÉL  ÜÉàμdG  á£°ûfCG  ¿CG  ßMÓà°S

 ∂¡«Lƒàdh ,á«°SGQódG ègÉæŸG áaÉch äÉeƒ∏©ŸG á«æ≤J ÚH πeÉμàdG CGóÑŸ É≤«≤– ∂dPh áØ∏àîŸG

 äÉª«∏©J  ¿CG  ßMÓà°S  Éªc .∂ª∏©J  ä’É› áaÉc ‘ á«æ≤àdG  ΩGóîà°SG  π«©ØJ  IQhô°V ≈dEG

 ∫ÓN øe ∂°ùØf ≈∏Y OÉªàY’G ≈∏Y ∑óYÉ°ùàd á£°ùÑeh áë°VGh äGƒ£N ‘ äAÉL á£°ûfC’G

 .∫õæŸG hCG á°SQóŸG ‘ AGƒ°S ∂jód ìÉàŸG âbƒdGh ∂JGQób Ö°ùëH »JGòdG º∏©àdG

 ¬fC’ ;Gòg ∂HÉàc ≈∏Y á¶aÉëŸG ≈dEG áÑdÉ£dG »JõjõY /ÖdÉ£dG …õjõY ∂àjÉæY ¬Lƒf ÉæfEG

.á«ª«∏©àdG ∂JÒ°ùe ‘ ˆG ∂≤ah .É¡à£°ûfCG ò«ØæJh IOÉª∏d ∂ª∏©J AÉæKCG ∂©Lôeh ∂∏«dO

              ¿ƒØdDƒŸG        

áeó≤ŸG
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áeó≤e
 á«dhódG  ä’É°üJÓd  á«ŸÉ©dG  áμÑ°ûdG  ¬«a  äôsKCG  …òdG  ,ä’É°üJ’Gh  äÉeƒ∏©ŸG  á«æ≤J  ô°üY  ‘  ¢û«©f  ÉæfEG

 ≈∏Y ∫ƒ°ü◊Gh º∏©àdGh π°UGƒàdG ‘ á°ù«FôdG äGhOC’G øe âëÑ°UCGh ,IÉ«◊G »MGƒf  ™«ªL ≈∏Y(Internet)

 πμ°ûH äÉeƒ∏©ŸG ≈dEG  ∫ƒ°UƒdGh âfÎfE’G á«ªgCG ≈∏Y IóMƒdG √òg ∫ÓN øe ±ô©àà°S .ÉgQÉªãà°SGh äÉeƒ∏©ŸG

.øeB’G âfÎfE’G §HGƒ°Vh åëÑdG äÉcôfi ≈dEG ±ô©àdGh á«JƒÑμæ©dG áμÑ°ûdG ™bGƒe íØ°üJ ∫ÓN øe øeBG

:¿CG IóMƒdG √òg ‘  ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.âfÎfE’G áμÑ°T ±ô©àj n

.Internet Explorer íØ°üàŸG ΩGóîà°SÉH á«fhÎμdE’G ™bGƒŸG íØ°üàj n

.âfÎfE’G áμÑ°T ≈∏Y äÉeƒ∏©e øY åëÑj n

.âfÎfE’G øeB’G ΩGóîà°S’G §HGƒ°V ™Ñqnàj n

á°ùeÉÿG IóMƒdG
âfÎfE’G     





âfÎfE’G
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âfÎfE’G áμÑ°T ± tô©J
 á£ÑJôe ÌcCG hCG Üƒ°SÉM …RÉ¡L øe ¿ƒμàJ : (Network) áμÑ°ûdG n

 πãe) Iõ¡LC’G ácQÉ°ûeh äÉeƒ∏©ŸG ∫OÉÑJ ±ó¡H É¡°†©H ™e

.(á«Fƒ°†dG äÉë°SÉŸGh äÉ©HÉ£dG

 äÉμÑ°T øe áªî°V áYƒª› :(Internet) âfÎfE’G áμÑ°T n

 ,äÉeƒ∏©ŸG ∫OÉÑJ ±ó¡H ⁄É©dG ∫ƒM É¡°†©H ™e á£ÑJôe Üƒ°SÉ◊G

 ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G  âfÎfE’ÉH π°üàe ¢üî°T …C’ øμÁ å«ëH

 .⁄É©dG øe ¿Éμe …CG ‘ ôNBG ¢üî°T …CG ™e π°UGƒàdG  hCG äÉeƒ∏©ŸG

:πãe äÉeóÿG øe ójó©dG âfÎfE’G áμÑ°T Ωó≤Jh

.www á«ŸÉ©dG äÉeƒ∏©ŸG áμÑ°T l

.e-mail ÊhÎμdE’G ójÈdG l

.Chats äÉKOÉëŸG äÉ«æ≤J l

 É¡eó≤J áeóN »g :(Worldwide Web) á«ŸÉ©dG äÉeƒ∏©ŸG áμÑ°T n

 äÉfÉ«ÑdG áaÉc ≈dEG ∫ƒ°UƒdG É¡dÓN øe ™«£à°ùJh ,âfÎfE’G áμÑ°T

 ≈∏Y ¬°Vhô©ŸG  ƒjó«ØdG ™WÉ≤eh Qƒ°üdGh ¢Uƒ°üædGh äÉØ∏ŸGh

 .∑RÉ¡L ≈∏Y É¡°VôYh ⁄É©dG AÉëfCG áaÉc ‘ áμÑ°ûdG

 âfÎfE’G áμÑ°T ≈dEG πNóe

 ºgCG  øe  (Internet)  á«dhódG  ä’É°üJÓd  á«ŸÉ©dG  áμÑ°ûdG  Èà©J  

 ,‹É◊G Éfô°üY ‘ äÉeƒ∏©ŸG ≈∏Y ∫ƒ°ü◊Gh π°UGƒàdG πFÉ°Sh ´ô°SCGh

 äÉμÑ°Th  Üƒ°SÉ◊G  Iõ¡LCG  πãe  áYƒæàe  ∫É°üJG  πFÉ°Sh  …ƒ– »gh

.á«YÉæ°üdG QÉªbC’Gh ∞JÉ¡dG

∫hC’G ¢SQódG



âfÎfE’G

âfÎfE’G áμÑ°T ≈dEG πNóe :∫hC’G ¢SQódG
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 ÊhÎ`̀μ`̀ dE’G ó`̀jÈ`̀dG ΩGó`̀î`̀à`̀°`̀SG

 ™`̀e á```̀ jQƒ```̀Ø```̀ dG äÉ````̀KOÉ````̀ë````̀ŸGh

 hCG äƒ°üdG hCG áHÉàμdÉH ∂FÉbó°UCG

.ƒjó«ØdG

 ¿Ó``````̀YE’Gh AGô```̀°```̀û```̀dGh ™``̀«``̀Ñ``̀dG

 ≈`̀ dEG  á`̀ LÉ`̀ ◊G  ¿hO  É`̀«`̀fhÎ`̀μ`̀dEG

.∫õæŸG IQOÉ¨e

 á£°ûfC’G øe IÒÑc áYƒª› ôaƒJ

 á«fhÎμdE’G  ÜÉ`̀©`̀dC’Gh  á«ª«∏©àdG

.QÉªYC’G ∞∏àîŸ á«∏°ùŸG

âfÎfE’G áμÑ°T ÉjGõe

 í«àJ  »¡a  :»YÉªàL’G  π°UGƒàdG

 ∫OÉÑJ  h  øjôNB’G  ™e π°UGƒàdG  ∂d

.º¡©e QÉμaC’G

 :∫É```̀ŸGh ó``̀¡``̀÷Gh â``̀bƒ``̀dG Ò``aƒ``J

 øY  ÖjQóàdGh  º∏©àdG  ô u°ù«J  »¡a

 ∫É°üJ’G  πFÉ°Sh  ≥jôW  øY  ó©H

  .áØ∏àîŸG

 á`̀«`̀fhÎ`̀μ`̀dE’G  ™``̀bGƒ``̀ŸG  íØ°üJ

 äÉ``̀eƒ``̀∏``̀©``̀ŸG ø````̀Y å```̀ë```̀Ñ```̀dGh

 »`̀à`̀dG á``«``ª``bô``dG §``̀FÉ``̀°``̀Sƒ``̀dGh

.ÉgójôJ

âfÎfE’G áμÑ°T óFGƒa

 :É¡àdƒ¡°Sh  äÉeƒ∏©ŸG  π≤f  áYô°S

 ≈∏Y  ∫ƒ°ü◊ÉH  ∂d  íª°ùJ  »¡a

 IOƒLƒe âfÉc ¿EGh ≈àM äÉeƒ∏©ŸG

.iôNCG IQÉb ‘ Üƒ°SÉM ≈∏Y

 :É¡YƒæJh äÉeƒ∏©ŸG QOÉ°üe Iôah

 GQób ôaƒJ á```«fhÎμdEG áÑàμe »```¡a

 IOó```©àe  äÉ```eƒ∏©ŸG  ø```e  Ó```FÉg

.ä’ÉéŸG πc ‘ §FÉ°SƒdG



âfÎfE’G

âfÎfE’G áμÑ°T ≈dEG πNóe :∫hC’G ¢SQódG
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 â```fÎfE’G  á```μÑ°T  ΩGó```îà°SG  CGó```H

  »°VÉŸG ¿ô```≤dG øe äÉ```«æ«à°ùdG ‘

 á```«μjôeC’G  Ió```ëàŸG  äÉ```j’ƒdG  ‘

 ô°ûàfG º```K ,á```jôμ°ù©dG ¢```VGôZCÓd

 ≈∏Y äÉ```«æ«©°ùàdG ‘ É```¡eGóîà°SG

 äÉ```eGóîà°SÓd  ⁄É```©dG  iƒ```à°ùe

 .á«fóŸG

âfÎfE’G áμÑ°ûH ∫É°üJ’G
 :∂jód ôaƒàj ¿CG Öéj ,âfÎfE’G áμÑ°ûH ∫É°üJ’G øe øμªààd

:Üƒ°SÉM RÉ¡L

Desktop »Ñàμe

Laptop ∫ƒªfi hCG 

Tablet »Mƒd RÉ¡L hCG

Smart phone »cP ∞JÉg hCG

 Ió```Mh :Modem ΩOƒ```e

 ∫É°SQEG ‘ Ωóîà°ùJ §```HQ

 ÈY äÉfÉ«ÑdG  ∫É```Ñ≤à°SGh

 .∞JÉ¡dG •ƒ£N

 âfÎfE’G á```eóN Ohõ```e

 »àdG á```¡÷G ƒ```gh :ISP

 ∫É°üJ’G áeóîH ∑OhõJ

 .âfÎfE’G áμÑ°ûH

.âfÎfE’G áμÑ°ûd iôNCG óFGƒah ÉjGõe ôcPG





âfÎfE’G
17

  Internet Explorer íØ°üàŸG

 øe  ∂æμÁ  èeÉfôH  ƒg  :Internet Explorer  âfÎfE’G  íØ°üàe

 ,É¡JÉëØ°U  ÚH  π≤æàdGh  âfÎfE’G  áμÑ°T  ™bGƒe  ‘  ∫ƒéàdG  ¬dÓN

.á«Fôe hCG áYƒª°ùe hCG á«°üf âfÉc AGƒ°S ,äÉeƒ∏©ŸG ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d

ÊÉãdG ¢SQódG

Internet Explorer íØ°üàŸG íàa
.All programs èeGÈdG áaÉc ÎNG ,Start CGóHG áªFÉb øe n

 ?iôNCG á≤jô£H Internet Explorer  íØ°üàŸG íàa ∂æμÁ ∞«c

 íØ°üJ è```eGôH ø```e ó```jó©dG ó```LƒJ

: ÉgRôHCG øe âfÎfE’G

.Internet Explorer

.Google chrome

.Firefox

.Opera

Internet Explorer ÎNG
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á¡LGƒdG ±É°ûμà°SG

1 1

5

3

2

4

1 6

 º°SG ¬«a ô```¡¶j :Title Bar ¿Gƒ```æ©dG §```jô°T

.á°Vhô©ŸG áëØ°üdG

 ôeGhCG ¢Vô©j :Menu Bar º```FGƒ≤dG §```jô°T

 á≤jôWh íØ°üàŸG π```ª©H ºμëàdG ø```e ∂æμ“

.äÉëØ°üdG ßØMh ¢Vô©dG

 ≈```∏Y  …ƒ```àëj  :Tool Bar  äGhOC’G  §```jô°T

 π```ãe  ,á```©jô°ùdG  Ió```YÉ°ùŸG  QGQRCG  á```Yƒª›

.É¡¶ØMh áëØ°U áYÉÑW

1 6

4

2

35

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG

1 1

 ¢Vô©j :Address Bar ™bƒŸG ¿GƒæY §```jô°T

.™bƒŸG ¿GƒæY

 IóY íàa øe ∂æμ“ :Tabs ÖjƒÑàdG äÉeÓY

 ádƒ¡°ùH π≤æàdGh Ió```MGh IòaÉf ‘ Öjh ™```bGƒe

 .É¡æ«H Éª«a

 áYƒª› ¢Vô©J :Web Page ÖjƒdG áëØ°U

 ,Qƒ```°Uh ,¢```Uƒ°üf)áYƒæàŸG äÉ```jƒàëŸG ø```e

.(á«Ñ©°ûàdG §HGhQh ,ƒjó«ah
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Öjh ™bƒe íØ°üJ
:¬«dEG ∫ƒ°UƒdG ójôJ …òdG ÖjƒdG ™bƒe íàØd

.¿Gƒæ©dG §jô°T ‘ www.harfkids.com                   ÖjƒdG ™bƒe ¿GƒæY ÖàcG n

.íØ°üàŸG ≈∏Y ™bƒŸG áëØ°U Qƒ¡X ßMÓà°S ,Enter ∫ÉNOE’G ìÉàØe §¨°VG n

 :Web Address   ÖjƒdG ¿Gƒ``æ``Y

 πc  õ«Á  ¢UÉN  ójôa  ¿Gƒ`̀æ`̀Y  ƒ`̀g

 ¿Gƒæ©dG  Gògh  ÖjƒdG  ≈∏Y  áëØ°U

  Universal Resource  ≈ª°ùj

       Locator

 áHÉàμd »YGO ’ ™bƒŸG ¿GƒæY áHÉàc óæY

 Év«FÉ≤∏J ±É°†j Aõ÷G Gò¡a   http:// 

 ∫ÉNOE’G ìÉ```àØe ≈```∏Y §```¨°†dG ó```æY

.í«JÉØŸG áMƒd  ‘  Enter

 áYƒª› ƒg :Web Site Öjh ™bƒe

 á°UÉÿGh á£HGÎŸG äÉëØ°üdG øe

.Oófi ´ƒ°Vƒe hCG áæ«©e á°ù°SDƒÃ

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG

(URL)

.(URL) 
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:ÖjƒdG ™bƒe áëØ°U ≈∏Y n

 ÖjƒdG äÉëØ°U ÚH »Ñ©°ûàdG •ÉÑJQ’G

 áëØ°U ≈∏Y IQƒ```°U hCG ¢üf §```HQ ƒg

 ≈∏Y IOƒ```Lƒe ,iôNCG Ö```jh áëØ°üH

 ∂æμÁh .ôNBG ™bƒe ‘ hCG ¬°ùØf ™bƒŸG

.            áeÓY Qƒ¡X ∫ÓN øe ¬àaô©e

:¬JÉëØ°U ÚH π≤æàdGh Öjh ™bƒe íØ°üàd

:á«JB’G QGQRC’G Ωóîà°SG ™bƒŸG ¿GƒæY §jô°T ‘ n

1 12

4

3

1 1

2

4

3
 ∫É≤àfÓd :Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG

 áëØ°U »gh ,á```°ù«FôdG áëØ°üdG ≈```dEG
 áëØ°U ∫hCG ¿ƒμàd Ωó```îà°ùŸG ÉgQÉàîj

.íØ°üàŸG íàa óæY ¬jód ô¡¶J

 ≈dEG ∫É≤àfÓd :Forward ΩÉeCÓd Ωó≤àdG

 .IóMGh áëØ°U ΩÉeC’G

 ≈```dEG ∫É```≤àfÓd :Back ∞```∏î∏d ´ƒ```LôdG

 á```ëØ°üdG  π```Ñb  É```¡JQR  »```àdG  á```ëØ°üdG
 .á«dÉ◊G

 áëØ°üdG åjóëàd :Refresh åjó–

                .iôNCG Iôe É¡∏«ª– IOÉYEGh

 ójôJ …òdG ¿Gƒæ©dG ≈dEG  IQCÉØdG ô°TDƒe ¬ uLh
 ô°TDƒŸG πμ°T Ò¨J ßMÓà°S ,¬«dEG ∫É≤àf’G

.¬«∏Y ô≤fG ºK ,            ój ≈dEG

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG

 ™`̀bƒ`̀ŸG í`̀ sØ`̀°`̀ü`̀J

 ΩGó```̀î```̀à```̀°```̀SÉ```̀H

ôjôªàdG áWô°TCG
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 .iôNCG Öjh áëØ°üd íØ°üàŸG ∂∏≤æ«°S ßM’

:new tab IójóL ÖjƒÑJ áeÓY øª°V Öjh áëØ°U íàØd

≈∏MCG áeÓ°ùdÉH ÉæJÉ«M ™bƒŸG ¿GƒæY ÖàcG n

.¿Gƒæ©dG §jô°T ‘ (www.besalamah-ahla.com)      

 ‘  •É```ÑJQG  í```àa  Î```NG
 Ió```jóL Ö```jƒÑJ  á```eÓY
Open link in new tab

 IQCÉ``̀Ø``̀dG Qõ```̀H ô``≤``fG
 ¿Gƒæ©dG  ≈∏Y  øÁC’G

(≈∏MCG áeÓ°ùdÉH)

 ‘ Öjh ™bGƒe øe ójó©dG íàa ∂æμÁ

 ¿ƒμj å«ëH ,IóMGh ¢VGô©à°SG IòaÉf

 π≤æàdGh É¡bÓZEGh É```¡ëàa π¡°ùdG øe

.É¡æ«H Éª«a

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG
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.IójóL ÖjƒÑJ áeÓY ‘ (≈∏MCG áeÓ°ùdÉH) áëØ°üdG Qƒ¡X ßMÓà°S

 ‘ Öjh ™bGƒe øe ójó©dG íàa ∂æμÁ

 øe É¡æ«H Éª«a π≤æàdGh ,IójóL òaGƒf

.ΩÉ¡ŸG §jô°T ∫ÓN
:new window IójóL IòaÉf ‘ Öjh áëØ°U íàØd

 •ÉÑJQG í```àa Î```NG
 Ió```jóL  Iò```aÉf  ‘
 Open link in new

window

 IQCÉ``̀Ø``̀dG Qõ```H ô`̀ ≤`̀ fG
 ¿Gƒæ©dG ≈∏Y øÁC’G

(QhôŸG äGQÉ°TEG)

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG
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.IójóL IòaÉf ‘ (QhôŸG äGQÉ°TEG) áëØ°U Qƒ¡X ßMÓà°S

 á````ë``Ø°U  Iò````aÉ``f
 áeÓ°ùdÉH  ÉæJÉ«M)

(≈∏MCG

 òaGƒædG ÚH π≤æàdG ∂æμÁ
ΩÉ¡ŸG §jô°T ∫ÓN øe

 ∂d  ô```¡¶à°S
 øjhÉæ©H áªFÉb
 »```àdG ™```bGƒŸG
GôNDƒe É¡JQR

 äÉXƒØëŸG Ö```jƒÑJ ô```≤fG
History

áëØ°U  IòaÉf
(QhôŸG äGQÉ°TEG)

: History äÉXƒØëŸG πé°S øe Öjh ™bƒe íàØd

.Favorites            á∏°†ØŸG QR ô≤fG n         

 Ωóîà°ùf ≈àeh ? History äÉXƒØëŸG πé°Sh  Favorites á∏°†ØŸG ÚH ¥ôØdG Ée

? Éª¡æe Óc

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG
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á∏°†ØŸG ≈dEG Öjh ™bƒe áaÉ°VEG
:á∏°†ØŸG ≈dEG (www.besalamah-ahla.com) ™bƒŸG áaÉ°VE’

:™bƒŸG ¿GƒæY §jô°T ‘ n

:á°TÉ°ûdG øe øÁC’G ÖfÉ÷G ‘ IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

.á∏°†ØŸG áªFÉb ‘ áëØ°üdG ¿GƒæY Qƒ¡X ßMÓà°S

:Add a favorite  á∏°†ØŸG áaÉ°VEG QGƒM ™Hôe øe n

 ióMEG á∏°†ØŸG ‘ ™```bƒŸG ßØM ó```©j

 »àdG ™bGƒŸG ôcòààd á£«°ùÑdG ¥ô£dG

.iôNCG Iôe É¡JÉjõH ÖZôJh ∂Ñé©J
á∏°†ØŸG ≈dEG á```aÉ°VEG ô≤fG

Add to favorites

 º°SG Qƒ¡X ßMÓà°S
 ™```bƒª∏d  »```°VGÎaG

√Ò«¨J ∂æμÁ

Add  áaÉ°VEG ô≤fG

?iôNCG á≤jô£H á∏°†ØŸG ≈dEG Öjh ™bƒe áaÉ°VEG ∂æμÁ ∞«c o

?∂jód á∏°†ØŸG  §HGhôdG øe áYƒª› áaÉ°VE’ ∂H ¢UÉN ó∏› AÉ°ûfEG ∂æμÁ ∞«c o

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG

Favorites á∏°†ØŸG QR ô≤fG
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 ™bƒŸG º°SG  ™bƒŸG ´ƒf  ó∏ÑdG õeQ
á«ŸÉ©dG áμÑ°ûdG

Worldwide Web 

 URL âfÎfE’G ≈∏Y ÖjƒdG ™bGƒe øjhÉæY
 .Dot á£≤æH ôNBGh ™£≤e πc ÚH π°üØj ™WÉ≤e á©HQCG hCG áKÓK øe ÖjƒdG ™bƒe ¿ƒμàj

w w w . m o e . g o v . o m

ó∏ÑdG√õeQ

¿Éª oY áæ£∏°S

ájOƒ©°ùdG á«Hô©dG áμ∏ªŸG

IóëàŸG á«Hô©dG äGQÉeE’G

IóëàŸG  áμ∏ªŸG

Góæc

á«μjôeC’G IóëàŸG äÉj’ƒdG

om  

sa  

ae  

uk  

ca  

us  

™bƒŸG ´ƒf√õeQ

á«eƒμM á°ù°SDƒe

á«ª«∏©J á°ù°SDƒe

ájQÉŒ á°ù°SDƒe

áª¶æe

áμÑ°T

á«fƒjõØ∏J IÉæb

gov  

edu  

com  

org  

net  

tv  

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG
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™bGƒŸG ¢†©H ≈∏Y á∏ãeCG 

∫ÉØWCÓd ájõ«∏‚E’G á¨∏dG º∏©J ™bƒe

www.starfall.com

è«∏ÿG ∫hód »Hô©dG á«HÎdG Öàμe ™bƒe

www.abegs.org
óLÉe á∏› ™bƒe

www.majid.ae

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG

á«JÉeƒ∏©ŸG áeÓ°ù∏d »æWƒdG õcôŸG ™bƒe

www.cert.gov.om
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  :É¡YGƒfCGh á«dÉàdG ™bGƒŸG AÉª°SCG ÖàcG

™bƒŸG  ™bƒŸG º°SG™bƒŸG ´ƒf

 www.iiselearning.net

 www.ixl.com

 www.squ.edu.om

 www.hobob.org

  Internet Explorer íØ°üàŸG :ÊÉãdG ¢SQódG
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  âfÎfE’G áμÑ°T ‘ åëÑdG
ådÉãdG ¢SQódG

 äÉeƒ∏©e ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G ‘ ∑óYÉ°ùj èeÉfôH ƒg :Search Engine åëÑdG ∑ôfi

 á∏ãeC’G øeh ,É¡¶ØMh áØ∏àîŸG ÖjƒdG ™bGƒe Ö«JÎH Ωƒ≤j å«M ,âfÎfE’G øe

.KidRex h Yahoo h Google:åëÑdG äÉcôfi ≈∏Y

?É¡JQÉjR ‘ ÖZôJ »àdG á¶aÉëŸG Ée v

? á¶aÉëŸG √òg ‘ áj’h ºc v

?á¶aÉëŸG √òg ‘ á«îjQÉàdG ⁄É©ŸG RôHCG Ée v

áæ£∏°ùdG äÉ¶aÉfi :1 •É°ûf

  øe åë```H ∑ôë````e ƒ``````g :kidRex
 åëÑdG á```«æ≤J Ωó```îà°ùj Google
 èFÉàf ô¡¶«d  safe search øeB’G

.ø°ùdG QÉ¨°üd áÑ°SÉæe
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âfÎfE’G áμÑ°T ‘ åëÑdG :ådÉãdG ¢SQódG

 åëÑdG ´ƒ°Vƒe ÖàcG
(Ωóæ°ùe á¶aÉfi) 

 Search  åëÑdG QR ô≤fG
 ∫ÉNOE’G ìÉàØe §¨°VG hCG
í«JÉØŸG áMƒd øe Enter

 kidRex åëÑdG ∑ôfi ΩGóîà°SÉH åëÑdG
www.kidrex.org  åëÑdG ∑ôfi áëØ°U íàaG n

:åëÑdG ´ƒ°VƒÃ á≤∏©àŸG åëÑdG èFÉàf ∂d ô¡¶à°S

§HGôdG ô≤fG
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âfÎfE’G áμÑ°T ‘ åëÑdG :ådÉãdG ¢SQódG

Öjh áëØ°U øe IQƒ°U ßØM
:ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,É¡¶ØM ójôJ »àdG IQƒ°üdG ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 º°SÉH IQƒ°üdG ßØM ÎNG
Save picture as

:Save Picture IQƒ°üdG ßØM QGƒM ™Hôe øe n
 ¿É``̀μ``̀e Oó``````M
IQƒ°üdG ßØM

Save ßØM ô≤fG
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âfÎfE’G áμÑ°T ‘ åëÑdG :ådÉãdG ¢SQódG

 Öjh áëØ°U øe ¢üf ï°ùf
. ¬î°ùf OGôŸG ¢üædG O uóM n

 .ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,¢üædG ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 äÉëØ°U øe ¢Uƒ°üædG ï°ùf ∂æμÁ

 äÉ```≤«Ñ£J ‘ É```¡eGóîà°SGh ™```bGƒŸG

 ,äÉ```ª∏μdG  á```÷É©e)  π```ãe  iô```NCG

.(á«Áó≤àdG ¢Vhô©dGh

ï°ùf ÎNG
Copy

 øª°V óæà°ùe ‘ ¬î°ùæH âªb …òdG ¢üædG ≥°ü∏H ºb n

  .Ms-Word èeÉfôH       

.¬eGóîà°SG IOÉYEG πÑb ¢UÉÿG ∂Hƒ∏°SCÉH ¬àHÉàc óYCGh ,¢üædG ™LGQ n

 IôaƒàŸG QÉÑNC’G hCG äÉeƒ∏©ŸG πc â°ù«d

.áë«ë°U âfÎfE’G áμÑ°T ≈∏Y

 hCG  ¢Uƒ°üædG  ï°ùæH  Ωƒ≤J  ÉeóæY

 »YGôJ  ¿CG ∂«∏Y ™bƒe …CG øe Qƒ°üdG

 º°SG ôcòJ ¿CGh ájôμØdG á«μ∏ŸG ¥ƒ≤M

.™bƒŸG hCG ÖJÉμdG
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 âfÎfEÓd øeB’G ΩGóîà°S’G
™HGôdG ¢SQódG

 äÉfÉ«ÑdGh  äÉeƒ∏©ŸG  ¿Éª°†d  ájÉª◊G  ÒaƒJ  ƒ`g  âfÎfEÓd  ø`eB’G  ΩGóîà`°S’G

.âfÎfE’G áμÑ°ûd ∂eGóîà°SG AÉæKCG á«°üî°ûdG

    áμÑ°ûd ∂eGóîà°SG óæY É¡d ¢Vô©àJ ¿CG øμÁ »àdG ôWÉîŸG Ée v

?âfÎfE’G        

 âfÎfE’G ôWÉfl

 âfÎfEÓd øeB’G ΩGóîà°S’G §HGƒ°V ±ô©JCG :2 •É°ûf

 ágƒÑ°ûŸG ™bGƒŸG øY ÆÓ```HE’G ∂æμÁ

 §HGQ á```£°SGƒH á```«æeC’G çOGƒ```◊Gh

á«JÉeƒ∏©ŸG áeÓ°ù∏d »æWƒdG õcôŸG

http://www.cert.gov.om/
contact_oir_arabic.aspx

øjôNB’G øY ádõ©dGh ¿ÉeOE’G

øjôNB’G á«°Uƒ°üN ≈∏Y …ó©àdGäÉ≤jÉ°†ŸGh IAÉ°SEÓd ¢Vô©àdG

∫Ó¨à°S’Gh äÉjƒ¡dG ábô°S

 ¥GÎN’G èeGÈd ¢Vô©àdG
 ∞∏àJ  »àdG  äÉ°ShÒØdGh

Üƒ°SÉ◊G Iõ¡LCG
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 âfÎfE’G ôWÉfl øe ájÉª◊G óYGƒb
:»∏j ÉÃ ∂àaô©e ∫ÓN øe âfÎfE’G ôWÉfl ÖæŒ ∂æμÁ

âfÎfEÓd øeB’G ΩGóîà°S’G :™HGôdG ¢SQódG

 GPEG  GQƒa  ∂jódGh  óMCG  ≠∏HCG
 á`∏fl  áë`Ø°U  ∂d  äô¡`X

.É¡JGP øe ÜGOB’ÉH

 É¡ëàa  π`̀Ñ`̀b  äÉ`̀Ø`̀∏`̀ŸG  ¢`̀ü`̀ë`̀aG
 áëaÉμe  è`̀eGô`̀ H  ΩGó`̀î`̀à`̀°`̀SÉ`̀H

.äÉ°ShÒØdG

 ∂JÉfÉ«Hh  ∂JÉØ∏e  ∑QÉ`̀°`̀û`̀J  ’
 ’  ¢üî°T  …CG  ™`̀e  á«°üî°ûdG

.¬aô©J

 AÉ``bó``°``UCG  á`̀∏`̀HÉ`̀≤`̀Ÿ Ö``̀gò``̀J  ’
 ∂jódGh  IQƒ°ûÃ  ’EG  â`̀fÎ`̀fE’G

.Éª¡à≤aGôeh ΩÉàdG Éª¡ª∏Yh

 äô©°T  GPEG  ∫É`̀°`̀ü`̀J’G  ™`̀£`̀bG
 ¢üî°T …CG √ÉŒ ìÉ«JQ’G Ωó©H

.âfÎfEÓd ∂ëØ°üJ ∫ÓN

 äÉfÓYE’G òaGƒf ≥∏ZCG

.áéYõŸG
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âfÎfEÓd øeB’G ΩGóîà°S’G :™HGôdG ¢SQódG

  á«fhÎμdE’G ÜÉ©dC’Gh âfÎfE’G  ≈∏Y ¿ÉeOE’G ÇhÉ°ùe

 ÜÉ```©dC’Gh  â```fÎfE’G  ΩGó```îà°SG  ¿EG

 π uμ°ûj  á```∏jƒW äÉYÉ°ùd  á```«fhÎμdE’G

.QÉ¨°üdGh QÉÑμdG áë°U ≈∏Y G kô£N

 ∫ƒNódG  ‘  áÑZôdÉH  Qƒ©°ûdG

QGôªà°SÉH âfÎfE’G ≈dEG

ájô°SC’G äÉ©ªéàdG øY ∫Gõ©f’G

√ôcGòŸGh ,¢ShQódG ∫ÉªgGÜÉ°üYC’Gh ,ô¶ædG ≈∏Y ÒKCÉàdG

∫ƒªÿGh ,π°ùμdÉH Qƒ©°ûdG

ÉgÒNCÉJh ,IÓ°üdG ∫ÉªgEG

âbƒdG QGógEG
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:á«JB’G äÉYƒ°VƒŸG óMCG øY ±OÉg ôjô≤J áHÉàμd É¡àªq∏©J »àdG äGQÉ¡ŸG ∞ uXh

  ?(Bill Gates) ¢ùà«L π«H øY ±ô©J GPÉe   1

?Ió«Øe (Corn Flakes ¢ùμ«∏a ¿QƒμdG) á°üªëŸG IQòdG ≥FÉbQ πg    2

?π≤àæj ∞«ch ,¬°VGôYCG  :ôjRÉæÿG Gõfƒ∏ØfG ¢Vôe   3

.É¡«dEG ôØ°ùdÉH º∏– hCG ,É¡JQÉjõH âªb ádhO  4

?Ò°UÉYC’G çó– ∞«c  5

 .∂ª∏©e ≈dEG ´ƒLôdG ó©H áMÎ≤ŸG ™«°VGƒŸG øY ∞∏àfl ´ƒ°Vƒe QÉ«àNG ∂æμÁ

.åëÑdG ‘ ¬bô¨à°ùJ …òdG âbƒdG ôaƒàd ,áÑ°SÉæŸG á«MÉàØŸG äÉª∏μdG ÎNG

 .áÑ°SÉæŸG Qƒ°üdÉH ∂Yƒ°Vƒe º uYO

 .ÉÑ°SÉæeh ,Éë«ë°U âfÎfE’G ≈∏Y ¢Vô©j Ée πc ¢ù«d :ôcòJ

.É¡æjhÉæYh  É¡H âæ©à°SG »àdG ™bGƒŸG AÉª°SCG ≥ uKh

.ÚàëØ°üdG RhÉéàj ’ ôjô≤J ‘ É¡°VôYG ºK ,∂Yƒ°Vƒe ‘ áª¡ŸG äÉeƒ∏©ŸG p≥àfG

.ôjô≤àdG ájÉ¡f ‘ »°üî°ûdG ∂jCGQ ∞°VCG

 .

 äGOÉ°TQE’G  ™ÑJG

á«JB’G

ÎNG

∂Ñ°SÉæj Ée

åëÑdG äÉ≤«Ñ£J

âfÎfE’G áμÑ°T ‘ 

´hô°ûe



áeó≤e
 É¡à÷É©eh Qƒ°üdG ™e πeÉ©àdG ∂«∏Y π¡°ùJ ¢üFÉ°üN èeGÈdG √ò¡dh ,Qƒ°üdG ôjô– ‘ øjƒ∏àdG èeGôH Ωóîà°ù oJ

 ÜƒZôŸGÒZ AGõLC’Gh ,ÖFGƒ°ûdG ádGREGh ,É¡JAÉ°VEGh É¡Yƒ£°S áLQóH ºμëàdGh ,É¡›Oh ,É¡∏jƒ–h ,É¡æjƒ∏J πãe

 Iô◊Gh á«°Sóæ¡dG ∫Éμ°TC’Gh ¢Uƒ°üædG áaÉ°VEG øe ∂æ uμ o“ Éªc ,áaOÉgh áHGòL º«eÉ°üJ ∂d èàæj É‡ ,É¡«a

.¢VGôZC’G IOó©àe º«eÉ°üJ ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d

 Qó°üŸG ìƒàØe Gimp  èeÉfôHh ,Adobe Photoshop  èeÉfôH É¡à÷É©eh Qƒ°üdG  øjƒ∏J  èeGôH ô¡°TCG  øeh

.IóMƒdG √òg ‘ ¬«∏Y ±ô©àà°S …òdG

 

:¿CG IóMƒdG √òg ‘ ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.Gimp èeÉfôH á¡LGh ± sô©àj n

.Qƒ°üdG øjƒ∏J ó«©oj n

.É¡«a IOƒLƒŸG äÉæFÉμdGh IQƒ°ü∏d áfƒμŸG äÉ≤Ñ£dG ™e πeÉ©àj n

.áaOÉg G kQƒ°U º uª°üj n
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á°SOÉ°ùdG IóMƒdG
øjƒ∏àdG äÉ≤«Ñ£J     
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.ÖàμŸG í£°S ≈∏Y √óŒ ⁄ GPEG Gimp èeÉfÈd G kQÉ°üàNG Å°ûfCG

Gimp èeÉfôH íàa
.All Programs  èeGÈdG áaÉc ÎNG ,Start  CGóHG áªFÉb øe n

   .ÖàμŸG í£°S ≈∏Y èeÉfÈdG áfƒ≤jCG ≈∏Y êhOõŸG ô≤ædG »g Gimp èeÉfôH íàØd iôNCG á≤jôW óLƒJ

Gimp èeÉfôH ‘ áeó≤e

  

Gimp èeÉfôH ÎNا 

 á«£≤ædG Qƒ°üdG êÉàfEG  ‘ ¢ü°üîàe ,ÊÉ› èeÉfôH  Gimp  øjƒ∏àdG èeÉfôH

.É¡›Oh É¡∏jƒ–h É¡æjƒ∏J πãe É¡à÷É©eh

www.Gimp.org :™bƒŸG øe èeÉfÈdG π«ª– ∂æμÁ

∫hC’G ¢SQódG

 øe IQhÉéàe  áYƒªée øe ¿ƒμàJ
 πc òNCÉJ å«ëH (Pixels) •É≤ædG

.§≤a G kóMGh É kfƒd á£≤f

:Bitmap Images  á«£≤ædG Qƒ°üdG

 øe ò``̀NDƒ``̀ J »``̀à``̀dG Qƒ``̀°``̀ü``̀dG ™`̀«`̀ª`̀L

 »g äGÒeÉμdG hCG á«Fƒ°†dG äÉë°SÉŸG

.á«£≤f Qƒ°U
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Gimp èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG

á¡LGƒdG ±É°ûμà°SG

 ¿Gƒ```æY ø```ª°†àj :Title Bar ¿Gƒ```æ©dG §```jô°T
 ÒÑμàdG QGQRCG ≈```dEG á```aÉ°VE’ÉH ,‹É```◊G ∞```∏ŸG

.¥ÓZE’Gh Ò¨°üàdGh

 ≈```∏Y …ƒ```àëj : Menu Bar º```FGƒ≤dG §```jô°T
 ¬d ôeCG πc ,ô```eGhC’G øe áYƒª› º°†J º```FGƒb

.áæ«©e áª¡e

 äGhOCG ≈∏Y …ƒàëj :Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U
  äÉÄa çÓK ≈dEG ∞æ°üJh ,áØ∏àfl ∞FÉXh äGP

.(øjƒ∏Jh ,πjƒ–h ,ójó– äGhOCG)

 IOÉY ô```¡¶J :Tool Options IGOC’G äGQÉ```«N
 ≈∏Y äGQÉ«ÿG Ò¨àJh ,äGhOC’G ¥hóæ°U πØ°SCG

.äGhOC’G ¥hóæ°U ‘ á£°ûædG IGOC’G Ö°ùM

 »àdG áMÉ°ùŸG »g :Work Area πª©dG á≤£æe
 ,º«ª°üà∏d á```°ü°üîŸG á```≤£æŸG É```¡«a ô```¡¶J

.Qƒ°üdG ôjô–h

1 14

5

3

2

1 1

3

2

5

4
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 ∞∏e íàa
:(Rabbit.png) ≥aôŸG ∞∏ŸG íàØd

  :File ∞∏e áªFÉb øe n

 

.Open Image IQƒ°üdG íàa QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S       

íàa ÎNG
Open

د مكان  حدِّ
الملف

انقر الملف 
لتحديده 

Open íàa ÎNG



øjƒ∏àdG äÉ≤«Ñ£J 42

Gimp èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG

∞∏e ßØM
:´hô°ûe ∞∏ªc º«ª°üàdG ßØ◊

 :File ∞∏e áªFÉb øe n

5

 º°SÉH ßØM ÎNG

Save As 

? iôNCG á≤jô£H èeÉfÈdG πNGO ∞∏e íàa ∂æμÁ ∞«c

:IQƒ°üdG ∞∏e Qƒ¡X ßMÓà°S

 º```«ª°üàdG ß```ØM ∂```d í```ª°ùj n

 Iôe ∞```∏ŸG í```àØH ´hô```°ûe ∞```∏ªc

 πjó©àdGh è```eÉfÈdG π```NGO iô```NCG

.¬«∏Y

 ´hô°ûe ∞∏ªc º«ª°üàdG ßØëoj n

.XCF ≥«°ùæàH Gimp èeÉfôH ‘

: »JCÉj Ée  Ü uôL
.äGhOC’G ¥hóæ°U øe ójóëàdG äGhOCG ióMEG ΩGóîà°SÉH ÖfQC’G πμ°T OóM n

.É¡fGƒdCG uÒZh IQƒ°üdG ≈∏Y iôNCG AGõLCG OóM n
.É kÑ°SÉæe √GôJ Ée Ö°ùM É¡≤°ùfh ,(Gimp èeÉfôH ‘ ºμH kÓ¡°Sh kÓgCG) á∏ªL ÖàcG n
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∞∏e ôjó°üJ
:IQƒ°U ∞∏ªc ¬¶ØMh º«ª°üàdG ôjó°üàd

:File ∞∏e áªFÉb øe n

  ôjó°üJ ÎNG

Export 

.Save Image IQƒ°U ßØM QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

مكان  د  حــدِّ
حفظ الملف

اكتب اسمًا
مناسبًا يسهل
الرجوع إليه 

Save انقر حفظ

 ∂```d í```ª°ùj  :Export ô```jó°üàdG

 IQƒ°U ∞```∏ªc º```«ª°üàdG ß```ØëH

 h ،PNG  πãe áØ∏àfl äGOGóàeÉH

.GIFh،JPEG



.Export Image  IQƒ°U ôjó°üJ QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

? GIF ≈dEG IQƒ°üdG ∞∏e OGóàeG Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c

:Rabbit IQƒ°üdG ∞∏e IòaÉf ≥∏¨d

File ∞∏e áªFÉb øe n

   ¢VôY ¥ÓZEG ÎNG

Close View 

  ôjó°üJ ô≤fG

Export 

 ¿Éμ```e  Oó```M
∞∏ŸG ßØM

 OGóàeG ÎNG

∞∏ŸG

اكتب اســـمًا 
مناسبًا يسهل 
الرجوع إليه
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Gimp èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG
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øjƒ∏àdG ÖMCG ÉfCG :1•É°ûf

   Qƒ°üdG øjƒ∏J

RGB ÎNG

 ¬«a ¿ƒμàj ΩÉ¶f :RGB ¿GƒdC’G §‰

 :áKÓãdG á«°SÉ°SC’G ¿GƒdC’G øe ¿ƒ∏dG

 ,Greenô```°†NC’Gh  ,Redô```ªMC’G)

.É¡æ«H êõŸGh (Blue  ¥QRC’Gh

ÊÉãdG ¢SQódG

?∂dP πª©d ¬àeóîà°SG …òdG èeÉfÈdG Ée ?øjƒ∏àdG èeGôH óMCÉH á«fhÎμdEG IQƒ°U É keƒj âfƒd πg v

:∂dP πª©dh ,áfƒ∏ŸG ÒZ hCG É≤HÉ°S áfƒ∏ŸG AGƒ°S Ωƒ°SôdGh Qƒ°üdG øjƒ∏J Gimp èeÉfôH  ‘ ∂æμÁ

.(Airplane.jpg) ≥aôŸG IQƒ°üdG ∞∏e íàaG n

.(XCF ≥«°ùæàH) ´hô°ûe ∞∏ªc IQƒ°üdG ßØMG n

¿GƒdC’G §‰ ójó–
 :IQƒ°üdG øjƒ∏J ‘ É¡eóîà°ùà°S »àdG ¿GƒdC’G §‰ ójóëàd

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ،Mode §‰ ôeC’G ÎNG ,Image IQƒ°U áªFÉb øe n
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øjƒ∏àdG äÉ≤«Ñ£J

  IQƒ°üdG øe AõL øjƒ∏J
:Ú©e ¿ƒ∏H á≤£æe áÄÑ©àd

:Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

 ‘ ºμëàdG ∂```æμÁ
¿ƒ∏dG á«aÉØ°T áLQOáÄÑ©àdG ´ƒf ÎNG

FG color fill

 áÄÑ©àdG ƒdO IGOCG ÎNG
Bucket Fill Tool

:áÄÑ©àdG ƒdO IGOCG äGQÉ«N  ‘ n

Qƒ°üdG øjƒ∏J :ÊÉãdG ¢SQódG

 á≤jô£H á```ÄÑ©àdG ƒ```dO IGOCG QÉ```«àN’

  ،Tools äGhOCG á```ªFÉb ø```e ;iô```NCG

.Paint Tools øjƒ∏àdG äGhOCG ô``àNG

 ióe ƒg :Threshold Êƒ```∏dG ó```◊G

 ¬àLQO äOGR É```ª∏μa ,¿ƒ```∏dG •É```≤àdG

 ¿ƒ∏d È```cCG •É≤àdG ∑É```æg ¿Éc É```ª∏c

 á≤£æŸG »```∏J »àdG ≥```WÉæŸG ‘ ¬```°ùØf

.IOóëŸG

 π«£à°ùŸG ¿ƒd ƒg :FG  áeó≤ŸG ¿ƒ```d

 á```eó≤ŸG)  ¿ƒ```d  IGOCG  ‘  ≈```∏YC’G

 ¥hó```æ°U  ‘  IOƒ```LƒŸG  (á```«Ø∏ÿGh

.äGhOC’GFG  

 áLQO áª«b uÒZ
 Êƒ``̀∏``̀dG ó`````◊G

50 ≈dEG
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:Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe ,FG áeó≤ŸG ¿ƒd Ò«¨àd

 

                                  

.Change Foreground Color áeó≤ŸG ¿ƒd Ò«¨J QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

.                 …RGƒcÎdG ¿ƒ∏dG ≈dEG áeó≤ŸG ¿ƒd Ò¨à«°S ßM’

BG á«Ø∏ÿG ¿ uƒd

 áLhOõe Iô```≤f  ô```≤fG

FG  áeó≤ŸG ¿ƒd ≈∏Y

Qƒ°üdG øjƒ∏J :ÊÉãdG ¢SQódG

 Ëó`≤dG ¿ƒ∏dG

 …ò```̀dG ¿ƒ```̀∏```̀dG
 √QÉ«àNÉH âªb

¿ƒ`∏dG O uó` nM .2

Ò«¨`àd ô≤fG .3
áaÉ``ã````ch áª«b

¿ƒ`∏`dG ™Ñ`°û`J

 á```≤£æŸG  π```NGO  ô```≤fG
É¡æjƒ∏J OGôŸG

 §ª`f ÎNG .1
¿GƒdC’G ¢VôY

OK ≥aGƒe ô≤fG
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.…RGƒcÎdG ¿ƒ∏dÉH ¬æjƒ∏àH âªb …òdG Aõé∏d á∏ªμŸG á≤£æŸG ¿ uƒ nd  n

:IôFÉ£dG πμ°T ‘ ≥WÉæŸG á«≤H øjƒ∏àd

.Change Foreground Color  áeó≤ŸG ¿ƒd Ò«¨J QGƒM ™Hôe øe ¿ƒ∏dG ÎNG n

 ¿ƒ∏dG á≤£æe OhóM óæY ≥«bO øjƒ∏J ≈∏Y π°üëàd ,ÉÑ°SÉæe √GôJ ÉÃ Threshold ¿ƒ∏dG óM áª«b uÒ nZ n

.IQÉàîŸG

¬HÉ°ûe øjƒ∏J ≈∏Y π°üëàd ,º«ª°üàdG ‘ É¡æjƒ∏J OGôŸG á≤£æŸG ô≤fG n

:‹ÉàdG πμ°û∏d

 πª©dG ‘ Ió```MGh Iƒ```£N ™```LGÎ∏d

 ø```e Undo  ™```LGôJ ô```eC’G Î```NG

.Edit ôjô– áªFÉb
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:º«ª°üàdG ‘ n

 ¿ƒ∏dG óM áLQO áª«b uÒ nZ
17 ≈dEG

 IQƒ°üdG øe AGõLCG ójó–
 :¬°ùØf ¿ƒ∏dG ≈∏Y …ƒà– »àdG ≥WÉæŸG ójóëàd

.           Select by Color Tool ¿ƒ∏dG ójó– IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

:¿ƒ∏dG ójó– IGOCG äGQÉ«N  ‘ n

¿ƒ∏dG ≥WÉæe ióMEG ô≤fG

.¬°ùØf ¿ƒ∏dG ≈∏Y …ƒà– »àdG ≥WÉæŸG ™«ªL ójó– ” ¬fCG ßMÓà°S

 Select by  ¿ƒ`̀ ∏`̀ dG  ó`̀jó`̀–  IGOCG

 ≥WÉæŸG ójóëàH Ωƒ≤J :Color Tool

 øY  á∏°üØæŸGh  ¿ƒ∏dG  ‘  á¡HÉ°ûàŸG

.º«ª°üàdG ‘ É k°†©H É¡°†©H
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 FG áeó≤ŸG ¿ƒd uÒZ
¥QRC’G ¿ƒ∏dG ≈dEG

Foreground & background á«Ø∏ÿGh áeó≤ŸG ¿GƒdCG IGOCG øe ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

            .             colors

IÉ°TôØdG πμ°T ÎNG

IÉ°TôØdG ºéM uÒZ

 áeó≤ŸG ¿ƒd ø```jƒ∏àdG IÉ°Tôa ò```NCÉJ

.FG

 Paintbrush  ø```jƒ∏àdG  IÉ```°Tôa  IGOCG

 ¢```ù∏°ùdG ø```jƒ∏àdG ‘ Ωó```îà°ùJ :Tool

 É¡dh ,IQƒ°ü∏d áfƒμŸG ô°UÉæ©dG Ohó◊

.áØ∏àfl ∫Éμ°TCG

:IOóëŸG ≥WÉæŸG øjƒ∏àd

.              Paintbrush Tool  øjƒ∏àdG IÉ°Tôa IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

:øjƒ∏àdG IÉ°Tôa IGOCG äGQÉ«N ‘ n
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None ¿hóH ÎNG

:≈∏Y π°üëà°S

 ójóëàdG ádGREG
:IOóëŸG ≥WÉæŸG øY ójóëàdG ádGRE’

:Select ójó– áªFÉb øe n

 ≈∏Y øjƒ∏àdG IÉ°Tôa Q uô ne
IOóëŸG ≥WÉæŸG

:º«ª°üàdG ‘ n
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 Oófi AõL í°ùe 
:IôFÉ£dG IQƒ°U øe áHƒZôŸG ÒZ AGõLC’G ádGRE’

.(10) ≈dEG ¿ƒ∏dG óM áLQO äGQÉ«N uÒ nZ ºK,              Select by Color Tool ¿ƒ∏dG ójó– IGOCG § u°û nf n

.É¡fGƒdCG í°ùe OGôŸG AGõLC’G O uó nM n

.            Eraser Tool  IÉëªŸG IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

IOóëŸG ≥WÉæŸG ≈∏Y IÉëªŸG Qôe

Qƒ°üdG øjƒ∏J :ÊÉãdG ¢SQódG

.ójóëàdG •ƒ£N ádGREG ßMÓà°S

? iôNCG á≤jô£H ójóëàdG ádGREG ∂æμÁ ∞«c

 Ωƒ```≤J  :Eraser Tool  IÉ```ëªŸG  IGOCG

 hCG  IQƒ```°üdG  ø```e  mAGõ```LCG  á```dGREÉH

 á«Ø∏ÿG ¿ƒd IOÉ```Y òNCÉJh  ,É```¡ë°ùe

 ÒZ IQƒ°üdG á«Ø∏N ¿ƒμJ ÉeóæY BG

.áaÉØ°T

         Zoom Tool á°Só©dG IGOCG Ωóîà°SG

 á```jDhQh IQƒ```°üdG Ò```Ñμàd          

.ìƒ°VƒH É¡∏«°UÉØJ

ΩΩ
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.IOóëŸG ≥WÉæŸG ‘ ¿ƒ∏dG í°ùe ßMÓà°S

?√ÉfOCG πμ°û∏d ¬HÉ°ûe πμ°T ≈∏Y π°üëàd ;IQƒ°üdG á«Ø∏N á≤£æe øjƒ∏J ∂æμÁ ∞«c

.IQƒ°U ∞∏ªc ∂ª«ª°üJ ßØMG ,øjƒ∏àdG øe ∂FÉ¡àfG ó©H n
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 äÉ≤Ñ£dG

? √ÓYCG IQƒ°üdG ‘ IôgÉ¶dG ,IÌ©ÑŸG AGõLC’G äÉ«ª°ùe Ée v

? AGõLC’G √òg Ö«JôJ øe œÉædG πμ°ûdG Ée v

:∂dP πª©dh ,á∏eÉμàe IQƒ°U ≈∏Y π°üëàd ;É¡Ñ«côJh AGõLC’G Ö«JôJ Gimp èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

.(Plant Parts.png) ≥aôŸG IQƒ°üdG ∞∏e íàaG n

.(XCF) ≥«°ùæàH ´hô°ûe ∞∏ªc IQƒ°üdG ßØMG n

IÌ©ÑŸG AGõLC’G Ö«côJ áÑ©d :2 •É°ûf

ådÉãdG ¢SQódG

 »g IÌ©ÑŸG AGõ```LC’G Ö```«côJ áÑ©d

 ´GóHE’Gh QÉμàH’G » uªæJ á«ª«∏©J áÑ©d

 ≈∏Y Oô```ØdG õØ– å```«M ,∫É```«ÿGh

 É¡Ñ«JôJh á```bôØàŸG ∫Éμ°TC’G π```jƒ–

.≈æ©e ¬d πeÉμàe mπμ°T øjƒμàd
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:ájôë°ùdG É°ü©dG IGOCG äGQÉ«N ‘ n

   .º«ª°üàdG ‘ IÌ©ÑŸG AGõLC’G ∫ƒM AÉ°†«ÑdG á≤£æŸG ≈∏Y ¿Éμe …CG ‘ ô≤fG n

 ?çóë«°S GPÉe :ßM’

110 ≈dEG ¿ƒ∏dG óM áª«b uÒ nZ

 Fuzzy Select ájôë°ùdG É°ü©dG IGOCG

 á```≤£æe  ó```jóëàd  Ωó```îà°ùoJ  :Tool

.¬°ùØf ¿ƒ∏dG äGP á∏°üàe

á≤£æŸG
AÉ°†«ÑdG

IQƒ°üdG øe AõL ójó–
 :äÉÑædG AGõLCG ∫ƒM (á«Ø∏ÿG) AÉ°†«ÑdG á≤£æŸG ójóëàd

:         Fuzzy Select Tool  ájôë°ùdG É°ü©dG IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n
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 AÉ°†«ÑdG  á≤£æŸG  á`̀dGREG  øe  ±ó¡dG

 ∫ƒM á«fƒ∏dG óFGhõdG øe ¢ü∏îàdG ƒg

.ó©H Éª«a É¡Ñ«côJ óæY AGõLC’G
 ≈∏`Y  π```°üëà°S

áaÉØ°T á≤£æe

¿hóH ÎNG
None

:áaÉØ°ûdG á≤£æŸG øY ójóëàdG ádGRE’

:Select ójó– áªFÉb øe n

:IOóëŸG AÉ°†«ÑdG á≤£æŸG ±ò◊

  .Delete ±òM ìÉàØŸG §¨°VG ,Keyboard í«JÉØŸG áMƒd øe n
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 .èeÉfÈdG IòaÉf ‘ Layers äÉ≤ÑW QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

á≤Ñ£dG º°SG

áªFÉ©dG á≤Ñ£dG â«ÑãJäÉ≤Ñ£dG Ö«JôJ

IójóL á≤ÑW AÉ°ûfEG

ÉgDhÉØNEG hCG á≤Ñ£dG QÉ¡XEG

πjó©àdG øY á≤Ñ£dG πØb

á≤Ñ£dG ±òM

  äÉ```≤ÑW  Î```NG
Layers

Layers äÉ≤Ñ£dG ± tô©J
 Ö°SÉæŸG ¿ÉμŸG ≈dEG ¬∏≤f π¡°ùj ≈àM á∏°üØæe á≤ÑW ‘ AõL πc ™°Vh Öéj ,IÌ©ÑŸG äÉÑædG AGõLCG Ö«cÎd

.º«ª°üàdG ‘

:äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe QÉ¡XE’

.Dockable Dialog ôeC’G ÎNG ,Window IòaÉf áªFÉb øe n

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S

 ¥GQhC’G  π```ãe  Layers  äÉ```≤Ñ£dG

 óæY ,äÉæFÉc ≈∏Y …ƒ```à– áaÉØ°ûdG

 π qμ°ûoJ É``` k°†©H É¡°†©H ¥ƒ```a É```¡©°Vh

.IóMGh IQƒ°U

 á∏°üØæe äÉ≤ÑW øe IQƒ°üdG ¿ qƒμJn

 øFÉμdG  ™`̀e  π`̀eÉ`̀©`̀à`̀dG  ø`̀e  ∂`̀ qæ`̀μ`̀ oÁ

 Ió`̀M ≈`̀∏`̀Y á`̀≤`̀Ñ`̀W π``c ‘ Oƒ``̀Lƒ``̀ŸG

 √ÒZ ≈∏Y ÒKCÉàdG ¿hO ¬«∏Y πjó©àdGh

.iôNC’G äÉ≤Ñ£dG ‘ äÉæFÉμdG øe
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.New Layer IójóL á≤ÑW QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

IójóL á≤ÑW ÎNG
New Layer

 á```ÄÑ©J ´ƒ```f  Î```NG

 áaÉØ°T á≤Ñ£dG

 á≤Ñ£dG º°SG r uÒ nZ

  á≤ÑW AÉ°ûfEG
 :IôgõdG πμ°ûd IójóL á≤ÑW AÉ°ûfE’

:Layer  á≤ÑW áªFÉb øe n

Ok ≥aGƒe ô≤fG

 mAõL πμd IójóL á≤ÑW áaÉ°VEG Öéj
 ¬∏≤f ºàj ≈```àM ,äÉ```ÑædG AGõLCG ø```e

.ó©H Éª«a É¡«dEG

 Ió```jó÷G á```≤Ñ£dG á```«ª°ùJ ∂```æμÁ
.á«Hô©dG á¨∏dÉH ICÉ°ûæŸG
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πμ°T ï°ùf
: Plant Parts á≤Ñ£dG øe IôgõdG πμ°T ï°ùæd

.É¡«∏Y ô≤ædÉH á≤Ñ£dG O uó nM n

  ¥QRC’G ¿ƒ∏dÉH á≤Ñ£dG ô¡¶à°S

 á≤HÉ£e á```î°ùf òNCG ƒg πμ```°T ï°ùf
 .π°UC’G πμ°û∏d

 Free Select ô```◊G ó```jóëàdG IGOCG
 IQƒ°üH ≥WÉæŸG ójóëàH Ωƒ```≤J :Tool

.áª¶àæe ÒZ IôM

.Layers  äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe ‘ IójóL á≤ÑW áaÉ°VEG ßMÓà°S

  Flower á≤ÑW

?iôNCG ¥ô£H IójóL á≤ÑW AÉ°ûfEG ∂æμÁ ∞«c
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.á°†eGh á©£≤àe IÒ¨°U •ƒ£N ≈dEG ójóëàdG QÉ°ùe ∫ƒ– ßMÓà°S

.Edit  ôjô– áªFÉb øe n

.              Free Select Tool ô◊G ójóëàdG IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

.¬dƒM ójóëàdG QÉ°ùe º°SôH ,πμ°ûdG O uó nM n

 á£≤f ,ójóëàdG QÉ```°ùe ≥```∏ZCG
  á```£≤f É```¡°ùØf »```g á```jGóÑdG

ájÉ¡ædG

Copy  ï°ùf ÎNG

?iôNCG ¥ô£H IôgõdG πμ°T ï°ùf ∂æμÁ ∞«c
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 .≥°ü∏ŸG IôgõdG πμ°T ≈∏Y …ƒà– Flower á≤Ñ£dG ¥ƒa áªFÉY á≤ÑW Qƒ¡X ßMÓà°S

.π°UC’G πμ°ûdG ¥ƒa G kOófi IôgõdG πμ°T Qƒ¡X ßMÓà°S

.Edit  ôjô– áªFÉb øe n

Paste  ≥°üd ÎNG

 áªFÉY á≤ÑW

  π°UC’G á≤Ñ£dG

 á≤Ñ£dG ≈∏YCG ô¡¶J á```ªFÉ©dG á≤Ñ£dG
 πμ°ûdG π```jó©àH ∂d í```ª°ùJ ,π```°UC’G

.¬à«ÑãJ πÑb ñƒ°ùæŸG

 á≤Ñ£dG  ô```¡¶à°S
¥QRC’G ¿ƒ∏dÉH

 πμ°T ≥°üd
: Flower á≤Ñ£dG ‘ ñƒ°ùæŸG IôgõdG πμ°T ≥°ü∏d

.É¡«∏Y ô≤ædÉH Flower á≤Ñ£dG O uó nM n

 á≤ÑW ‘ ñƒ°ùæŸG πμ°ûdG ≥°üd Öéj
 π°UC’G IQƒ°üdG á```≤ÑW øY á∏°üØæe

.¬«a ºμëà∏d
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 πμ°T π≤f
 :Ö°SÉæŸG ™bƒŸG ≈dEG OóëŸG IôgõdG πμ°T ∂jôëàd

.            Move Tool ∂jôëàdG IGOCG ÎNG ,Toolbox äGhOC’G ¥hóæ°U øe n

.OóëŸG IôgõdG πμ°T ≈∏Y IQCÉØdG ô°TDƒe ™°V n

 πμ°T ∫ƒëà«°S
≈dEG ô°TDƒŸG

 ™``̀ e ô```````̀≤```````̀fG
≈dEG Öë°ùdG

 Ö°SÉæŸG ™bƒŸG

:Move Tool  ∂jôëàdG IGOCG

.IOóëŸG äÉæFÉμdG π≤f ‘ Ωóîà°ùJ
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áªFÉY á≤ÑW â«ÑãJ
  :Flower á≤ÑW πNGO ≥°ü∏ŸG IôgõdG πμ°T ≈∏Y …ƒà– »àdG áªFÉ©dG á≤Ñ£dG â«Ñãàd

.Layers  äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe ‘ n

 á`̀ª`̀FÉ`̀Y á`̀≤`̀Ñ`̀W â`̀«`̀Ñ`̀ã`̀J ô``̀≤``̀fG
  Anchor the floating layer

 ≈dEG ≥°ü∏ŸG πμ°ûdG π```≤f Öéj :¬ÑàfG
 á≤Ñ£dG â```«ÑãJ πÑb Ö°SÉæŸG ¿Éμ```ŸG

.áªFÉ©dG

 .Flower  á≤ÑW ≈dEG áªFÉ©dG á≤Ñ£dG º°V ßMÓà°S

?iôNCG á≤jô£H áªFÉ©dG á≤Ñ£dG â«ÑãJ ∂æμÁ ∞«c
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∫Éμ°TC’G á«≤H Ö«côJ
:äÉÑæ∏d á∏eÉμàe IQƒ°U ≈∏Y ∫ƒ°ü◊Gh ∫Éμ°TC’G á«≤H Ö«cÎd É¡àªq∏©J »àdG ∂JGQÉ¡e Ωóîà°SG

.äÉÑædG AGõLCG øe OóëŸG πμ°ûdG Ö°ùM É¡ª°SG uÒ nZh ,IójóL á≤ÑW Å°ûfCG n

.Plant Parts á≤Ñ£dG O uó nM ,Layers äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe ‘ n

.            Free Select Tool ô◊G ójóëàdG IGOCG ΩGóîà°SÉH √ójôJ …òdG πμ°ûdG O uó nM n

.πμ°ûdG ï°ùfG n

.ICÉ°ûæŸG Iójó÷G á≤Ñ£dG ‘ πμ°ûdG ≥°üdCG n

.Ö°SÉæŸG ™bƒŸG ≈dEG ≥°ü∏ŸG πμ°ûdG ∑ uô nM n

.≥°ü∏ŸG πμ°ûdG ≈∏Y …ƒà– »àdG áªFÉ©dG á≤Ñ£dG â uÑ nK n

.∂∏ªY ßØMG n

:äÉÑæ∏d áÑcôŸG ∫Éμ°TC’G øe »FÉ¡ædG πμ°ûdG ≈∏Y π°üëàd ,á≤HÉ°ùdG äGƒ£ÿG Q uô nc n

 .IôgõdG πμ°T ΩÉeCG ¥É°ùdG Qƒ¡X ßMÓà°S
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 .IôgõdG πμ°T πØ°SCG ¥É°ùdG πμ°T Qƒ¡X ßMÓà°S

 äÉ≤Ñ£dG Ö«JôJ
:Flower h Stem »à≤ÑW Ö«JôJ IOÉYE’

.Layers  äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe ‘ n

 äÉ```≤Ñ£dG QGƒ```M ™```Hôe ‘ ∂```æμÁ
 äÉ```≤Ñ£dG  Ö```«JôJ  IOÉ```YEG  Layers

 .Ö°SÉæŸG ¿ÉμŸG ≈dEG É¡∏≤fh É¡Ñë°ùH

Stem   á≤Ñ£dG Öë°SG

    á≤Ñ£dG  π```Ø°SCG  É```¡©°V
Flower
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 äÉ≤Ñ£dG èeO
:Plant Parts á°ù«FôdG á≤Ñ£dG ™e äÉÑæ∏d áÑJôŸG ∫Éμ°TC’G äÉ≤ÑW èeód

.ádó°ùæe áªFÉb ∂d ô¡¶à°S ,Plant Parts  á≤ÑW ≈∏Y øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

 Ωƒ≤j Merge Layers äÉ≤Ñ£dG èeO
 IQƒ°ü∏d áfƒ sμoŸG äÉ≤Ñ£dG ™«ªL º°†H

.IóMGh á≤ÑW ‘

     á«FôŸG äÉ≤Ñ£dG èeO ÎNG
Merge Visible Layers

?iôNCG á≤jô£H äÉ≤Ñ£dG Ö«JôJ ∂æμÁ ∞«c o
 π°üëàd ;»°UÉ°UôdG ¿ƒ∏dÉH º«ª°üàdG  ‘ áaÉØ°ûdG  á≤£æŸG  øjƒ∏J ∂æμÁ ∞«c  o

?√ÉfOCG πμ°ûdG ≈∏Y
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.Merge Layers äÉ≤Ñ£dG èeO QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

.IóMGh á≤ÑW ‘ Layers äÉ≤Ñ£dG QGƒM ™Hôe ‘ IôgÉ¶dG äÉ≤Ñ£dG ™«ªL èeO ºà«°S ßM’

.IQƒ°U ∞∏ªc ∂ª«ª°üJ ßØMG n

Merge  èeO ô≤fG



68
øjƒ∏àdG äÉ≤«Ñ£J

.áMÎ≤ŸG Qƒ°üdG ÒZ ∑QÉ«àNG øe áØ∏àfl Qƒ°U ΩGóîà°SG ∂æμÁ 

 âªb »àdG IGOC’G äGQÉ«N ≈∏Y É kªFGO õ ucQ äGhOC’G ¥hóæ°U äGhOCG ióMEG QÉàîJ ÉeóæY

.π°†aCG mπμ°ûH ∂ª«ª°üJ QÉ¡XEGh ,É¡æe IOÉØà°S’G ∂æμÁ å«ëH ,ÉgQÉ«àNÉH

.ÜGòL mπμ°ûH ∂ª«ª°üJ ô¡¶j »μd ,∫Éμ°TC’G áÄÑ©J óæY áÑ°SÉæŸG ¿GƒdC’G Ωóîà°SG

.∂ª«ª°üJ ≈dEG ¢Uƒ°üf áaÉ°VEG Ü uô nL

.IôμàÑe Qƒ°üH ∂ª«ª°üJ Q uôM

:AGõLC’G Ö«côJ óYCG hCG ¬«dÉàdG Qƒ°üdG øjƒ∏J IOÉYEÉH ºb ,Gimp èeÉfôH ‘ É¡àªq∏©J »àdG äGQÉ¡ŸG ∫ÓN øe

 1

 3

 2

 4

ÎNG

∂Ñ°SÉæj Ée

 ™ÑJG

á«JB’G äGOÉ°TQE’G

áYƒæàe º«eÉ°üJ ôjô–
Gimp èeÉfôH ‘ 

´hô°ûe
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áeó≤e
 ,∫hGóL πμ```°T ≈∏Y É¡ª«¶æJh á«```°üædGh á«ªbôdG äÉfÉ«ÑdG ™e πeÉ©àdG ‘ á«HÉ```°ù◊G ∫hGó÷G èeGôH Ωóîà```°ù oJ

 .É¡«∏Y á«FÉ°üME’Gh á«≤£æŸGh á«HÉ°ù◊G äÉ«∏ª©dG øe áYƒª› AGôLEGh

.IóMƒdG √òg ∫ÓN øe ¬«∏Y ±ô©àà°S …òdG Ms-Excel èeÉfôH á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeGôH ô¡°TCG øeh

 

:¿CG IóMƒdG √òg ‘ ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.Ms-Excel èeÉfôH á¡LGh ±ô©àj  n

.Év«HÉ°ùM k’hóL Å°ûæj  n

.á«fÉ«H äÉ££fl ‘ äÉeƒ∏©ŸG ¢Vô©j n

.á«HÉ°ù◊G äÉ«∏ª©dG AGôLEG ‘ á«°VÉjôdG ∫GhódG Ωóîà°ùj n

69

á©HÉ°ùdG IóMƒdG
á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G     
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Ms-Excel فتح برنامج 
.All programs  èeGÈdG áaÉc ÎNG  Start CGóHG áªFÉb øe n

: Microsoft Office øe n

3

 ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ áeó≤e
Ms-Excel á«HÉ°ù◊G

الدرس الأول

.ÖàμŸG í£°S ≈∏Y √óŒ ⁄ GPEG Ms-Excel èeÉfÈd G kQÉ°üàNG Å°ûfCG

 äÉ```fÉ«ÑdG ™```e π```eÉ©àj è```eÉfôH ƒ```g Ms-Excel á«HÉ```°ù◊G ∫hGó```÷G è```eÉfôH

 OGó```YEG  π```ãe  ,É```¡«∏Y  á«HÉ```°ù◊G  äÉ```«∏ª©dG  AGô```LEG  ‘  ¢ü```°üîàeh  á```«ªbôdG

.Év«fÉ«H É¡∏«ã“h äÉ«FÉ°üME’G

ÎNG
Microsoft Excel 2010

 í£°S ≈∏Y èeÉfÈdG QÉ°üàNG áfƒ≤jCG ≈∏Y êhOõŸG ô≤ædG »gh ,Ms-Excel èeÉfôH íàØd iôNCG á≤jôW óLƒJ

.∂dP Ü uôL ,ÖàμŸG



á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G 72

استكشاف الواجهة 
:øe áfƒμe Égóéà°S Ms-Excel èeÉfôH á¡LGh ≈dEG G kó«L ô¶fG

 ¿Gƒ```æY ø```ª°†àj :Title Bar ¿Gƒ```æ©dG §```jô°T
 ÒÑμàdG QGQRCG ≈```dEG áaÉ°VE’ÉH ,‹É◊G ∞```æ°üŸG

.¥ÓZE’Gh Ò¨°üàdGh

 áÑJôe ôeGhCG øª°†àj :Tabs äÉ```ÑjƒÑàdG §jô°T
. äÉYƒª› ≈dEG É¡àØ«Xh Ö°ùëH

 ÉjÓN øe á```fƒμe :Worksheet π```ª©dG á```bQh
.äÉfÉ«ÑdG ∫ÉNOE’ Ωóîà°ùJ

 ∞°U πμdh, ÉjÓî∏d »≤aCG  Ö«JôJ :Row ∞°üdG
. etc.…1,2,3 πãe »ªbQ ¿GƒæY

 πμdh, ÉjÓî∏d »°SCGQ Ö«JôJ :Column Oƒ```ª©dG
A,B,C…etc πãe ‘ôM ¿GƒæY OƒªY

 ,∞°üdG ™e Oƒª©dG ™```WÉ≤J á£≤f :Cell á```«∏ÿG
 πã oÁh, ºbQh ±ôM øe ¿ƒμàj ¿GƒæY á«∏N πμdh
 ¿GƒæY ±ô```◊G πã oÁ h ,∞°üdG ¿Gƒ```æY º```bôdG

.A1 ، A2 ،G4 πãe Oƒª©dG

 á«∏ÿG ¿GƒæY ô¡¶oj :Name Box º°S’G ™Hôe
.á£°ûædG

 äÉjƒàfi ô¡¶oj :Formula Bar á¨«°üdG §jô°T
.á£°ûædG á«∏ÿG

 π≤æà∏d Ωóîà°ùJ :Scroll Barsô pjôªàdG áW pô°TCG
 QÉ¡X’ ∂dPh ,π```ª©dG ábQh ‘ É``` qkjOƒªYh É``` qk«≤aCG

.É¡æe »FôŸG ÒZ Aõ÷G

 äÉeƒ∏©e ô¡¶oj :Status Bar á```dÉ◊G §```jô°T
.Égò«ØæJ …ôéj »àdG äÉª«∏©àdG hCG ôeGhC’G øY

1

1

1

1

5

3

2

2

4

3

5

1

1

6

6

9

9

10

8

8

7

7

4

10

Ms-Excel á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG
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فتح مصنف  
: (museums.xls) ≥aôŸG ∞∏ŸG íàØd

.File ∞∏e ÖjƒÑJ øe

.Open íàa QGƒM ™Hôe øe n

Open íàa ÎNG

Open íàa ô≤fG

∞æ°üŸG § u°ûf  ¿Éμ```e O uó```M
∞æ°üŸG

 èeÉfôH ‘ ∞∏e ƒg  Book ∞æ°üŸG

 πμ°ûH  ¿ƒμàjh  ,á«HÉ°ù◊G  ∫hGó÷G

  πªY  ¥GQhCG  çÓ`̀ K  ø`̀e  »`̀°`̀VGÎ`̀aG

 π`̀Ø`̀°`̀SCG  ‘ ô```̀¡```̀¶```̀ JWorksheets

.á°TÉ°ûdG
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Save As  º°SÉH ßØM ÎNG

حفظ مصنف 
  :File ∞∏e ÖjƒÑJ øe n

:∂FÓeR ™e É¡°ûbÉfh ,∫hó÷G ‘ äÉfÉ«ÑdG ßM’

.º°S’G ™Hôe ‘ Ò«¨àdG ßM’h  B3  ، D2 ÉjÓÿG O uóM o

    πNGO çóëj GPÉe :ßM’ ."ÊÉª©dG çGÎdG ∞ëàe"  F2  á«∏ÿG πNGO ÖàcG o

?á¨«°üdG §jô°T      

 ‘ çóëj GPÉe :ßM’ ." 4579 " Oó©dG á¨«°üdG §jô°T ‘ ÖàcGh F3 á«∏ÿG O uóM o

?IOóëŸG á«∏ÿG      

Ms-Excel á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG
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ßØM ô≤fG
Save

 ∞```æ°üŸG  º```°SG  uÒ```Z

 É``` kÑ°SÉæe É``` kª°SG Î```NGh

 ¬«dEG ´ƒLôdG π¡°ùj

¿Éμe O uóM

 ∞æ°üŸG ßØM

?Save As º°SÉH ßØM ôeC’Gh Save ßØM ôeC’G ÚH ¥ôØdG Ée

.Save As º°SÉH ßØM QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S
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É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô–
الدرس الثاني

»Jô°SoCG  OGôaCG OóY :1 •É°ûf

.√ÉfOCG ∫hó÷G ‘ ∂Jô°SCG OGôaCG OóYh ∂ª°SG πNOCG   v

 É¡«∏Y π°ü– »àdG äÉfÉ«ÑdG π sé°Sh ,∫õæŸG ‘ ºgô°SCG OGôaCG OóY øY ∞°üdG ‘ ∂FÓeR øe á©HQCG ∫CÉ°SG   v

 .∫hó÷G ‘

 áÄ«g ≈∏Y äÉeƒ∏©ŸGh äÉfÉ«ÑdG º«¶æJ Ms-Excel èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

:∂dP  ≥«Ñ£àdh ,∫hGóL

. Ms-Excel  èeÉfôH ‘ G kójóL É kØæ°üe íàaG   v

 óæY  Ms-Excel  è`̀eÉ`̀fô`̀H  Å°ûæj

 É`` kZQÉ``a G kó``̀ jó``̀L É`̀ kØ`̀æ`̀°`̀ü`̀e ¬`̀ë`̀à`̀a

 ßØMh  ¬eGóîà°SG  ∂æμÁ  ,Év«FÉ≤∏J

. iôNCG Iôe ¬«dEG ´ƒLô∏d ¬«a ∂∏ªY
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إدخال البيانات إلى ورقة العمل 
.É¡«a äÉfÉ«ÑdG ∫ÉNOEG ójôJ »àdG á«∏ÿG ô≤fG n

 .í«JÉØŸG áMƒd ≥jôW øY ∫hó÷G ‘ áfhóŸG äÉfÉ«ÑdG πNOCG n

تحديد نطاق الخلايا  
:B7 ≈dEG A1 á«∏ÿG øe øμ«dh IQhÉéàŸG  ÉjÓÿG øe áYƒª› ójóëàd

   .A1 É¡æe ójóëàdG AóH ójôJ »àdG á«∏ÿG IQCÉØ∏d ô°ùjC’G QõdÉH ô≤fG n

تنسيق الخلايا   
.É¡≤«°ùæJ OGôŸG ÉjÓÿG O uóM n

 áYƒª› äGhOCG Ωóîà°SG, Home  á«°ù«FôdG áëØ°üdG  ÖjƒÑJ øe  n

  . Font §N

É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô– :ÊÉãdG ¢SQódG

?IOóëŸG ÉjÓî∏d çóë«°S GPÉe :ßM’

 §¨°†dG ájQGôªà°SG ™```e Öë°SG
 ójôJ »àdG á«∏ÿG ≈dEG QõdG ≈∏Y

.B7 ÉgóæY ójóëàdG AÉ¡fEG

 ‹É`̀à`̀dG ∞`̀°`̀ü`̀dG ≈``̀ dEG ∫É`̀≤`̀à`̀fÓ`̀d n

.Enter ìÉàØŸG §¨°VG

 ‹É`̀à`̀dG Oƒ`̀ª`̀©`̀dG ≈```̀dEG ∫É`̀≤`̀à`̀fÓ`̀d n

.Tab ìÉàØŸG §¨°VG

 ,πØ°SCGh ≈∏YCG- ÉjÓÿG ÚH π≤æà∏d n

 í«JÉØe  Ωó`̀î`̀à`̀°`̀SG  -QÉ``°``ù``jh  Ú``̀Á

. º¡°SC’G

 ô¡¶e ‘ ºμëàdG ƒg ÉjÓÿG ≥«°ùæJ

 É¡∏NGóH  IOƒLƒŸG  äÉfÉ«ÑdGh  á«∏ÿG

 ∂dòch ,¬fƒdh ,¬ªéMh ,§ÿG ´ƒæc

 áaÉ°VEGh  ÉjÓÿG á«Ø∏N ¿ƒd  ójó–

.É¡d OhóM
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تغيير حجم الخلية   
 á«∏ÿG OÉ©HCG  Ò«¨àd  ,IQhÉéŸG  ÉjÓÿG ≈dEG  √OGóàeG  hCG  ¢üædG  øe AõL AÉØàNG ÉjÓÿG ¢†©H ‘ ßMÓJ ób

:É¡«a á∏NóŸG äÉfÉ«ÑdGh Ö°SÉæàj ÉÃ Oƒª©dG ¢VôY hCG ∞°üdG ´ÉØJQÉc

. Bh A »gh É¡°VôY Ò«¨J OGôŸG IóªYC’G O uóM n

É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô– :ÊÉãdG ¢SQódG

:»JBÓd ¬HÉ°ûe ≥«°ùæJ ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d

 á`̀bQh  ‘  Oƒ`̀ª`̀Y  hCG  ∞`̀°`̀U  ójóëàd

 ¿Gƒ`̀æ`̀Y ≈``̀ dEG ô`̀°`̀TDƒ`̀ŸG ¬``̀ uLh :π`̀ª`̀©`̀dG

 ójôJ …òdG Oƒª©dG ¿GƒæY hCG ∞°üdG

 ≈dEG  ô°TDƒŸG  πμ°T  Ò¨à«°S  ,√ójó–

.¬«∏Y ô≤fG ºK Ò¨°U Oƒ°SCG º¡°S

 hCG  ±ƒØ°üdG  øe  áYƒª›  ójóëàd

 ¿GƒæY  ≈∏Y  ô°TDƒŸG  ™°V  :Ió`̀ª`̀YC’G

 AóH  ójôJ  …ò`̀dG  Oƒª©dG  hCG  ∞°üdG

 ô°ùjC’G  QõdÉH  ô≤fGh  ¬æe  ójóëàdG

 ô≤ædG ájQGôªà°SG ™e Öë°SGh IQCÉØ∏d

 …òdG Oƒª©dG hCG  ,∞°üdG ¿GƒæY ≈dEG

.√óæY ójóëàdG AÉ¡fEG ójôJ

:Cells ÉjÓN áYƒª› øe , Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

Format ≥«°ùæJ ÎNG 

Oƒª©dG ¢VôY ÎNG
Column Width
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Oƒª©dG ¢VôY áª«b uÒZ

 á∏NóŸG äÉfÉ«Ñ∏d Ö°SÉæe IóªYC’G ¢VôY πg ?IóªYC’G ¢Vô©d çóë«°S GPÉe :ßM’

?É¡«a

?iôNCG á≤jô£H Oƒª©dG ¢VôY Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c o

™e Ö°SÉæàj å«ëH »Jô°SCGh ÉfCG ∫hóL ‘ ±ƒØ°üdG ´ÉØJQG πjó©J ∂æμÁ ∞«c o

?¬«a á∏NóŸG äÉfÉ«ÑdG      

. Column width Oƒª©dG ¢VôY QGƒ◊G ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

Ok ≥aGƒe ô≤fG

:IóªYC’G ¢VôY ‘ áZQÉØdG áMÉ°ùŸG ádGRE’

.Bh A IóªYC’G O uóM

 :Cells ÉjÓN áYƒª› øe ,Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe

Format  ≥«°ùæJ ÎNG

»FÉ≤∏J AGƒàMG ÎNG
Oƒª©dG ¢Vô©d

AutoFit Column Width

É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô– :ÊÉãdG ¢SQódG
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 §«°SƒJh èeO ÎNG
  Merge and Center

المحاذاة ودمج الخلايا 
:ÉjÓÿG ‘ äÉfÉ«ÑdG IGPÉëÃ ºμëà∏d

.É¡«a äÉfÉ«ÑdG IGPÉfi ójôJ »àdG ÉjÓÿG O uóM n

 äÉfÉ«H  IGPÉëŸ Alignment  IGPÉ`̀fi  áYƒª› äGhOCG  Ωóîà°SG  ,Home  á«°ù«FôdG  áëØ°üdG  ÖjƒÑJ  øe n

.∫hó÷G

.Alignment IGPÉfi áYƒª› äGhOCG Ωóîà°SG ,Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

.èeódG á«∏ªY ó©H áŒÉædG á«∏î∏d ójó÷G ¿Gƒæ©dG ßM’

: ÉjÓÿG èeód

.B1 h A1 Úà«∏ÿG O uóM n

 ó°ü≤j  :Merge Cells ÉjÓÿG èeO

 ‘  ÉjÓÿG  øe  áYƒª›  º°V  É¡H

. IóMGh á«∏N

É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô– :ÊÉãdG ¢SQódG
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.Sort Rôa QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

?IOóëŸG ÉjÓÿG ‘ çóë«°S GPÉe :ßM’

Sort Rôa ÎNG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

OGôaC’G OóY ÎNG

 ÈcC’G  øe  ÎNG
 ô¨°UC’G ≈dEG

 Sort largest to
Smallest

الخلايا  فرز بيانات  
:ô¨°UC’G ≈dEG ÈcC’G øe Év«dRÉæJ ºgô°SCG OGôaCG OóY Ö°ùM ∂FÓeR Ö«JÎd

.B7 ≈dEG A2 øe ÉjÓÿG O uóM n

:Sort & Filter á«Ø°üJh Rôa áYƒª› øe ,Data äÉfÉ«H ÖjƒÑJ øe  n

 äÉfÉ«ÑdG  º«¶æJ  ƒg  Sort  RôØdG
 ,Év«æeR hCG É v«ªbQ hCG É v«FÉég É¡Ñ«JôJh

 :¿ÉYƒf RôØdGh
.ÈcC’G ≈dEG ô¨°UC’G øe :…óYÉ°üJn

.ô¨°UC’G ≈dEG ÈcC’G øe :‹RÉæJn

?iôNCG á≤jô£H Év«dRÉæJ ∂FÓeR ô°SoCG OGôaCG OóY Rôa ∂æμÁ ∞«c o

?∞«c ?AÉ«dG ≈dEG ∞dC’G øe Év«FÉég ∂FÓeR AÉª°SCG Rôa ∂æμÁ πg o

É¡≤«°ùæJh ÉjÓÿG ôjô– :ÊÉãdG ¢SQódG
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äÉ££îŸG الدرس الثالث

?á∏°†ØŸG ∂à°VÉjQ Ée :2 •É°ûf

?¬àë°Uh ¿É°ùfE’G º°ù÷ á°VÉjôdG óFGƒa O uóY v

?á∏°†ØŸG ∂à°VÉjQ Éeh ?É¡à°SQÉªŸ áÑ°SÉæŸG äÉbhC’G Ée v

 :»JB’Éc ,∂Ø°U ÜÓW iód á∏°†ØŸG äÉ°VÉjôdG ô°üëH ºb n

á°VÉjôdG ´ƒf

Ωó≤dG Iôc

á∏°ùdG Iôc

IôFÉ£dG Iôc

…ô÷G

áMÉÑ°ùdG

ÜÓ£dG OóY

.∫hó÷G ‘ ∑DhÓeR É¡MÎ≤j iôNCG äÉ°VÉjQ áaÉ°VEG ∂æμÁ
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äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG

مخطط  إنشاء 
.B7 ≈dEG A2 øe ÉjÓÿG áYƒª› O uóM n

:Charts äÉ££fl áYƒª› øe ,Insert êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

:áÑ°SÉæŸG ≥«°ùæàdG äGhOCG É keóîà°ùe ,πª©dG ábQh ≈∏Y ≥HÉ°ùdG ∫hó÷G º uª°U ºK  Ms-Excel èeÉfôH íàaG n

 OóYh á°VÉjôdG ´ƒf ÚH ábÓ©dG í°Vƒj ÊÉ«H §£fl ‘ ∫hó÷G äÉfÉ«H ¢VôY Ms-Excel èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

:á«dÉàdG äÉª«∏©àdG ™ÑJG ∂dP ≥«Ñ£àdh ,É¡fƒ∏°†Øj øjòdG ÜÓ£dG

Column OƒªY ÎNG

 ähÉ`̀Ø`̀à`̀e Oƒ`̀ª`̀Y Î``̀NG
 äÉaÉ°ùŸG

Clustered Column 
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مخطط  تحرير وتنسيق  
:§£îŸG ¿GƒæY ≥«°ùæJh Ò«¨àd

.¢üædG ™Hôe ‘ ¿Gƒæ©dG O uóM n

 .πª©dG ábQh ≈∏Y »JB’G §£îŸG ∂d ô¡¶«°S

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG

:§£îŸG ≈dEG ô¶fG
?ÜÓ£dG øe OóY ÈcCG É¡∏°†Øj »àdG á°VÉjôdG Ée o

? kÓ«°†ØJ πbC’G á°VÉjôdG Ée o
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 ¬```H Ωƒ```≤J π```ªY …CG ø```Y ™```LGÎ∏d
 øe Ctrl + Z »MÉàØe ≈```∏Y §¨°VG

.í«JÉØŸG áMƒd

.áÑ°SÉæŸG ≥«°ùæàdG äGhOCG É keóîà°ùe ¬≤ u°ùfh §£îŸG ¿GƒæY uÒZ n

.É kÑ°SÉæe √GôJ Ée Ö°ùëH §£îŸG ‘ ¢Uƒ°üædG á«≤H ≥ u°ùf n

:§£îŸG ‘ IóªYC’G ≥«°ùæàd

 .§£îŸG ‘ IóªYC’G óMCG ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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:Format Data Series äÉfÉ«ÑdG á∏°ù∏°S ≥«°ùæJ ÎNG ,ádó°ùæŸG áªFÉ≤dG øe n

:Format Data Series äÉfÉ«ÑdG á∏°ù∏°S ≥«°ùæJ  QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

? Êƒd mêQóJ ≈dEG IóªYC’G áÄÑ©J Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c

 ∫Éμ°TCG  ó``MCG  Î`̀NG

IóªYCÓd áÄÑ©àdG

áÄÑ©J ÎNG
Fill

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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IQƒ°U áÄÑ©J ÎNG
IOÉe hCG

Picture or
texture fill

 ¢```ùjóμJ  Î```NG
ºé◊GÒ«¨Jh

Ö°ùM
Stack and
scale with

Close ¥ÓZEG ô≤fG

 øe IQƒ°U êGQOE’
 ≈∏Y ô```≤fG  ∞```∏e

File ∞∏e QõdG

:§£îŸG ‘ IóªYCÓd »JB’G πμ°ûdG ≈∏Y π°üëà°S

:IóªYC’G áÄÑ©àd IQƒ°U ΩGóîà°S’

.Fill áÄÑ©J ÎNG ,Format Data Series äÉfÉ«ÑdG á∏°ù∏°S ≥«°ùæJ QGƒM ™Hôe øe n

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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 …òdG á°VÉjôdG ´ƒf øY qÈ©J IQƒ°U OƒªY πc …ƒëj å«ëH IóªYC’G áÄÑ©J Ò«¨J ∂æμÁ ∞«c

.√ÉfOCG πμ°ûdG ‘ Éªc ?É¡∏ãÁ

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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?»JÉfÉ«Ñd Ö°SÉæŸG §£îŸG ´ƒf Ée :3 •É°ûf

 ´ƒ```f  ≈```∏Y §```£îŸG ´ƒ```f  ó```ªà©j
 . É¡∏«ã“ ø```e ±ó```¡dGh äÉ```fÉ«ÑdG

:∫ÉãŸG π«Ñ°S ≈∏Y
 :Line Chart »£ÿG §```£îŸG n
.âbƒdG QGóe ≈∏Y äGÒ¨àdG ¢Vô©j
 Column …Oƒ```ª©dG §```£îŸG n
 º«b ÚH áfQÉ≤ŸG í```°Vƒj :Chart

.äÉ```ÄØdG
 :Pie Chart …ôFGódG §```£îŸG n
 πc á```ªgÉ°ùe í```«°Vƒàd  Ωó```îà°ùj

 .‹ÉªLEÓd áÑ°ùædÉH áª«b

 ájôb ‘ Égó°UQ ” »àdG IQGô◊G äÉLQO §°Sƒàe ‹ÉàdG ∫hó÷G í°Vƒj
:Ω2014  ΩÉY  QGóe  ≈∏Y  ô°†NC’G  πÑ÷ÉH "≥«°S"

.πª©dG ábQh ≈∏Y ∫hó÷G º uª°Uh  ,Ms-Excel  èeÉfôH íàaG v

 .Ö°SÉæe ÊÉ«H §£îÃ ∫hó÷G äÉfÉ«H πuãe v

تغيير نوع اطط 
: Ö°SÉæŸG §£îŸG ´ƒf ≈∏Y π°ü– ⁄ GPEG

 Chart Tools §£îŸG äGhOCG Qƒ¡X ßMÓà°S ,√OhóM ≈∏Y ô≤ædÉH √Ò«¨J OGôŸG ÊÉ«ÑdG §£îŸG O uóM n

.èeÉfÈdG IòaÉf ≈∏YCG

 §£îŸG ´ƒf Ò«¨J ÎNG
Change chart type

  º«ª°üJ  Ö`̀jƒ`̀Ñ`̀J  Î``̀NG
Format

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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: Change chart type  §£îŸG ´ƒf Ò«¨J QGƒM ™Hôe øe n

?≥HÉ°ùdG §£îŸG ‘ çóë«°S GPÉe :ßM’

´ƒf ÎNG
§£îŸG
Ö°SÉæŸG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

 äÉLQO  §°Sƒàe ∫hóL äÉfÉ«H  π«ãªàd  Ö°ùfC’G  ƒg »£ÿG §£îŸG  Èà©j  GPÉŸ  o

?IQGô◊G

?ƒg Ée ?∫hó÷G äÉfÉ«H Ö°SÉæj ôNBG ÊÉ«H §£fl óLƒj πg o

?GPÉŸh ?∫hó÷G äÉfÉ«H π«ãªàd …ôFGódG §£îŸG ΩGóîà°SG ∂æμÁ πg o

äÉ££îŸG :ådÉãdG ¢SQódG
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 á«°VÉjôdG ∫GhódG
الدرس الرابع

á«°SQóŸG »à£°ûfCG :4 •É°ûf

:á«°SQóŸG á£°ûfC’G ‘ ÚcQÉ°ûŸG ¢ùeÉÿG ∞°üdG ÜÓW Oó©d G kô°üM ‹ÉàdG ∫hó÷G í°Vƒj

 ,Ms-Excel  èeÉfôH  ‘  É k≤Ñ°ùe  Ió`̀©`̀ oe  á¨«°U  ø`̀Y  IQÉ`̀Ñ`̀Y  »`̀g  :Function  á`̀dGó`̀dG

 π mμ°ûHh  áHƒ∏£ŸG  èFÉàædG  ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d  áØ∏àfl á«HÉ°ùM äÉ«∏ªY AGOCG  ‘ Ωóîà°ùoJ

.™jô°S

á«°SQóŸG áë°üdG

áeÓ°ùdGh øeC’G

 á«°SQóŸG áaÉë°üdG

 »Fƒ°†dG ôjƒ°üàdG

 »ª∏©dG …OÉædG

 Üƒ°SÉ◊G AÉbó°UCG
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:ÜÉ°ù◊ Ms-Excel á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ ≥HÉ°ùdG ∫hó÷G º uª°U

.∞°U πc ‘ á«°SQóŸG á£°ûfC’G ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG ´ƒª› n

.∞°U πμd »°SQóe •É°ûf …CG ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG øe áª«b ÈcCG n

.∞°U πμd »°SQóe •É°ûf …CG ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG øe áª«b ô¨°UCG n

 .∞°U πc ‘ á«°SQóŸG á£°ûfC’G ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG ´ƒªéŸ »HÉ°ù◊G §°SƒàŸG n

:á«dÉàdG äÉª«∏©àdG ™ÑJG ∂dP ≥«Ñ£àdh

 Sum موعدالة ا
:1/ ¢ùeÉN ∞°üdG ‘ á«°SQóŸG á£°ûfC’G ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG ´ƒª› ÜÉ°ù◊

. ´ƒªéŸG ƒgh H1 á«∏ÿG ‘ É kfGƒæY ÖàcG n

.H2 á«∏ÿG ô≤fG n

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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 Insert ádGO êGQOEG QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S           áfƒ≤jC’G ô≤fG, Formula Bar á¨«°üdG §jô°T øe n
. Function

.Function Arguments ádGódG äÉ£«°Sh QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

        

 ºbôdG …ƒ– »àdG á«∏ÿG ¿GƒæY :B2
 .∫hC’G

 ºbôdG …ƒ– »àdG á«∏ÿG ¿GƒæY :G2
 ÜÉ°ùM  ójôJ  »àdG  ÉjÓî∏d  ÒNC’G

.É¡Yƒª›

áÄa ÎNG
äÉã∏ãeh äÉ«°VÉjQ

Math & Trig

 ÉjÓÿG ¥É£f O uóM
 ÜÉ°ùM  ójôJ  »àdG

É¡Yƒª›

SUM ádGódG ÎNG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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?iôNCG á≤jô£H ÉjÓÿG ¥É£f ójó– ∂æμÁ ∞«c

 ∂d  ô`̀¡`̀¶`̀«`̀°`̀S
 ´ƒªéŸG  œÉ`̀ f
H2 á«∏ÿG ‘

 +  á``̀eÓ``̀Y Qƒ`̀ ¡`̀X ß`̀MÓ`̀à`̀°`̀S
H4 á«∏ÿG ≈dEG áeÓ©dG Öë°SG

  H2 á«∏ÿG ójó– óæY ádGódG á¨«°U Qƒ¡X ßMÓà°S á¨«°üdG §jô°T ≈dEG ô¶fG

:ÉjÓÿG á¨«°U ï°ùf

:(3/¢ùeÉN ,2/¢ùeÉN) ±ƒØ°üdG á«≤Ñd á«°SQóŸG á£°ûfC’G ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG ´ƒª› ÜÉ°ù◊

.H2 œÉædG á«∏N »gh É¡à¨«°U ï°ùf OGôŸG á«∏ÿG O uóM n

 .á«∏ÿÉH §«ëj …òdG π«£à°ùŸG πØ°SCG iô°ù«dG ájhGõdG ≈dEG IQCÉØdG ô°TDƒe ¬ uLh n

+

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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.Insert Function ádGO êGQOEG QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S ,             áfƒ≤jC’G ô≤fG n

MAX دالة أكبر قيمة 
:1/¢ùeÉN ∞°ü∏d »°SQóe •É°ûf …CG ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG øe áª«b ÈcCG ÜÉ°ù◊

.áª«b ÈcCG ƒgh I1 á«∏ÿG ‘ É kfGƒæY ÖàcG n

. I2 á«∏ÿG ô≤fG n

 

          

AÉ°üMEG áÄa ÎNG
Statistical

MAX ádGódG ÎNG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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.Function Arguments ádGódG äÉ£«°Sh QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

.3 ¢ùeÉNh ,2 ¢ùeÉN ÚØ°ü∏d  MAX ádGódG áª«b ÜÉ°ù◊ ÉjÓÿG á¨«°U ï°ùf á≤jôW Ωóîà°SG n

 ¥É```̀£```̀f O uó``````````̀M
 »``̀à``̀dG É````̀jÓ````̀ÿG
 ÈcCG ÜÉ°ùM ójôJ

É¡d áª«b

 ¥É``̀£``̀f O uó```````̀M
 »`̀à`̀dG É``̀ jÓ``̀ÿG
 ÜÉ`̀°`̀ù`̀M ó``̀jô``̀J

É¡d áª«b ÈcCG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

 ádGódG ΩGóîà°SÉH ∞°U πμd »°SQóe •É°ûf …CG ‘ ÚcQÉ°ûŸG ÜÓ£dG øe áª«b ô¨°UCG óLhCG o

.MIN
 ∞°U  πc  ‘  á«°SQóŸG  á£°ûfC’G  ‘  ÚcQÉ°ûŸG  ÜÓ£dG  ´ƒªéŸ  »HÉ°ù◊G  §°SƒàŸG  óLhCG  o

.AVERAGE ádGódG ΩGóîà°SÉH

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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á«HÉ°ù◊G »àdCÉ°ùŸ kÓM ójQCG  :5 •É°ûf

? 2 º°S 25 É¡àMÉ°ùe πμ°ûdG á©Hôe áMƒd ™∏°V ∫ƒW óLhCG

:É vjhój á«HÉ°ù◊G ádCÉ°ùŸG √òg π◊  n

¬°ùØf × ™∏°†dG ∫ƒW = á©HôŸG áMƒ∏dG áMÉ°ùe
25 =                                    

.25 œÉædG ¿ƒμj ¬°ùØf ‘ Üô°V GPEG OóY øY åëHG 

5=  25    = ™∏°†dG ∫ƒW ¿PEG

: ΩGóîà°SÉH ∂dPh ,™∏°†dG ∫ƒW Ò¨J Éª¡e ádƒ¡°S πμH ádCÉ°ùŸG √òg πM Ms-Excel èeÉfôH ∂d í«àj

 SQRT دالة الجذر التربيعي 
.ºbôdG A1  á«∏ÿG ‘ πNOCG n

.B1 øμ«dh œÉæ∏d á«∏N O uóM n

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG

√
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 Insert ádGO êGQOEG QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S             áfƒ≤jC’G ô≤fG , Formula Bar á¨«°üdG §jô°T øe n
:Function

          

Ok ≥aGƒe ô≤fG

All πμdG áÄa øe

 á````dGó````dG Î``````̀NG
SQRT

 ¿Gƒ```̀æ```̀Y Ö```̀ à```̀ cG
 »``̀à``̀ dG á```̀«```̀∏```̀ÿG

ºbôdG …ƒ–

.Function Arguments ádGódG äÉ£«°Sh QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

:Ms-Excel èeÉfôH ΩGóîà°SÉH á«JB’G OGóYCÓd »©«HÎdG Qò÷G óLhCG

169 ، 144 ، 121 ، 100 ، 81 ، 64 ، 49 ، 36

á«°VÉjôdG ∫GhódG :™HGôdG ¢SQódG
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:á«JB’G á£°ûfC’G ò«Øæàd Ms-Excel á«HÉ°ù◊G ∫hGó÷G èeÉfôH ‘ É¡àªq∏©J »àdG äGQÉ¡ŸÉH ø©à°SG

 ? Ωƒ«dG ∫ÓN ∂àbh »°†≤J ∞«c :¬«a ¢Vô©J k’hóL º uª°U   1

.Ö°SÉæe ÊÉ«H §£îÃ ∫hó÷G äÉfÉ«H πuãe

 äÉéàæe áKÓK ‘ hÉcÉμdG Ö°ùf ∫ƒM äÉeƒ∏©e :¬«a ¢Vô©J k’hóL º uª°U    2

.Ö°SÉæe ÊÉ«H §£îÃ ∫hó÷G äÉfÉ«H πq pãe .áJ’ƒcƒ°ûdG øe ÌcCG hCG

 k’ÉjQ  ¿hô°ûY  √Qóbh  É k̈ ∏Ñe  º q°ù≤J  ∞«c  :¬«a  ¢Vô©J  k’hóL  º uª°U   3

?¥ƒ°ùdG ≈dEG ∂HÉgP óæY ∂JÉLÉ«àMG AGô°ûd Év«fÉªY

.Ö°SÉæe ÊÉ«H §£îÃ ∫hó÷G äÉfÉ«H πuãe

 .∂FÉbó°UCG øe áYƒª› ∫Gƒ```WCG äÉ°SÉ≤e ¬«a ¢Vô©J k’hóL º```ª°U   4

  äÉ°SÉ≤e äòNCG ø```jòdG ∂FÉbó°UCG Oó```Y áaô©Ÿ áÑ°SÉæŸG ádGódG É```e

?º¡dGƒWCG

 »HÉ°ù◊G §°SƒàŸGh ,º¡dGƒWCG äÉ°SÉ≤e øe áª«b ô¨°UCGh ÈcCG ó```LhCG       

?º¡dGƒWC’

ÎNG

∂Ñ°SÉæj Ée

 áYƒæàe á£°ûfCG

Ms-Excel èeÉfôH ‘

مشروع
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Ms-PowerPoint á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG èeÉfôH ‘ áeó≤e :∫hC’G ¢SQódG
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áæeÉãdG IóMƒdG
á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG     

áeó≤e
 QÉ°üàNG ºàj  å«M ,¢UÉî°TC’G  øe áYƒª› ≈∏Y Ú©e ´ƒ°Vƒe ¢Vô©d á«Áó≤àdG  ¢Vhô©dG  èeGôH Ωóîà°ù oJ

 Üò÷ Ió©ŸG ¢Vhô©dG ‘ IQƒ°üdGh äƒ°üdG ΩGóîà°SG øμÁh ,π°ù∏°ùàe πμ°ûH ¢Vô©oJ IOófi •É≤f ‘ ´ƒ°VƒŸG

.¥ƒ°ûe mπμ°ûH áeƒ∏©ŸG ∫É°üjEGh √ÉÑàf’G

.Ms-PowerPoint èeÉfôH á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG èeGôH ô¡°TCG øeh

:¿CG IóMƒdG √òg ‘ ÖdÉ£dG øe ™bƒàj
.Ms-PowerPoint èeÉfôH á¡LGh ±ô©àj n

.»Áó≤àdG ¢Vô©dG íFGô°T ™e πeÉ©àj n

.»Áó≤àdG ¢Vô©dG ‘ IOó©àŸG §FÉ°SƒdG ™e πeÉ©àj n

.»Áó≤àdG ¢Vô©dG Ú°ùëàd íFGô°ûdG ≈dEG äGÒKCÉJ ∞«°†j n

.áHGòLh áaOÉg á«Áó≤J ¢VhôY º«ª°üJ ‘ ¬JGQÉ¡e ∞ qXƒj n

103
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 ¢Vhô©dG èeÉfôH ‘ áeó≤e
Ms-PowerPoint á«Áó≤àdG

 íFGô°T º«ª°üJ ‘ Ms-PowerPoint  á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG èeÉfôH Ωóîà°ùoj

 É¡°VôY ∂æμÁ å«ëH ƒjó«a ™WÉ≤eh äGƒ°UCGh Qƒ°Uh ¢Uƒ°üf ≈∏Y …ƒà–

 .áaOÉg ádÉ°SQ ∫É°üjE’ ,Ú©e Qƒ¡ªL ΩÉeCG

∫hC’G ¢SQódG

Ms-PowerPoint èeÉfôH íàa
.All programs  èeGÈdG áaÉc ÎNG  Start CGóHG áªFÉb øe n

:Microsoft Office øe n

 ≈∏Y èeÉfÈdG QÉ°üàNG áfƒ≤jCG ≈∏Y êhOõŸG ô≤ædG »gh Ms-PowerPoint èeÉfôH íàØd iôNCG á≤jôW óLƒJ

.∂dP Ü uôL ,ÖàμŸG í£°S

اختر
 Microsoft PowerPoint

2010
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á¡LGƒdG ±É°ûμà°SG
1 1

4

5

3

1 6

8

7

2

1 1

4

5

3

2

1 6

8

7

 ¿GƒæY ø```ª°†àj :Title Bar ¿Gƒ```æ©dG §```jô°T
 ÒÑμàdG QGQRCG ≈```dEG áaÉ°VE’ÉH ‹É◊G ¢```Vô©dG
 ¬```dÓN ø```e ø```μÁh ,¥Ó```ZE’Gh Ò```¨°üàdGh

.™jô°ùdG ∫ƒ°UƒdG äGhOCG ¢ü«°üîJ

 á```ÑJôe  äGhOCG  ø```ª°†àJ  :Tabs  äÉ```ÑjƒÑàdG
.äÉYƒª› ≈dEG É¡àØ«Xh Ö°ùëH

 Ωó```î`à`°ù` oj  :Slide View  á```ëjô°û`dG  Aõ```L
.»Áó≤àdG ¢Vô©dG iƒàfi ∫ÉNOE’

 Ωó```îà°ù oj  :  Note View  á```¶MÓŸG  Aõ```L
.áëjô°ûdG ≈∏Y äÉ¶MÓŸG ∫ÉNOE’

 :ÚÑjƒÑJ ø```e ∞dCÉàj :á```eÉ©dG Iô```¶ædG ìƒ```d
.íFGô°ûdGh ,»∏«°üØàdG §£îŸG

:Outline Tab »∏«°üØàdG §£îŸG ÖjƒÑJ
 ≈```∏Y  á```LQóŸG  ¢```Uƒ°üædG  ¬```«a  ¢```Vô©oJ

.íFGô°ûdG

 ¬«a ¢Vô©J :Slides Tab í```FGô°ûdG Ö```jƒÑJ
 π≤æàdG ∂æμÁ å«ëH ô¨°üe πμ°ûH íFGô°ûdG

.ádƒ¡°ùH É¡Ñ«JôJ IOÉYEGh É¡æ«H Éª«a

 OóY ô```¡¶oj :Status Bar á```dÉ◊G §```jô°T
 á¨∏dGh áæjÉ©ŸG äÉ```fƒ≤jCGh ,¢```Vô©dG íFGô°T

.èeÉfÈdG ‘ á£°ûædG
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   »àaÉ≤K ¿GƒæY »cƒ∏°S:1 •É°ûf 

Open íàa ÎNG

.á°SQóŸG ‘ hCG ™ªàéŸG ‘ É¡JógÉ°T »àdG áë«ë°üdG ÒZ äÉ«cƒ∏°ùdG ¢†©H ôcPG v

?äÉ«cƒ∏°ùdG √òg √ÉŒ ∂aô°üJ ¿Éc ∞«c v

 »Áó≤J ¢VôY íàa
:(»cƒ∏°S ) ≥aôŸG ∞∏ŸG íàØd

:File ∞∏e ÖjƒÑJ øe n
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¿Éμe O uóM
∞∏ŸG

»cƒ∏°S ∞∏ŸG ÎNG

 ¢Vô©dG ¿GƒæY ÖàcG
(»àaÉ≤K ¿GƒæY »cƒ∏°S)

 ∂ª°SG ÖàcG

  :Open íàa QGƒM ™Hôe øe n

 ¢üf êGQOEG
 .(1) áëjô°ûdG O uóM n

Open íàa ô≤fG

 ’  Ms-PowerPoint  è```eÉfôH  ‘

 á```ëjô°ûdG ≈```∏Y á```HÉàμdG ∂```æμÁ

 ™Hôe êGQOEG ∫ÓN øe ’EG Iô```°TÉÑe

 äÉeƒ°SôdG ∫Éμ°TCG øe πμ°T hCG ¢üf

.á«ë«°VƒàdG
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Text Box ¢üf ™Hôe êGQOEG
:Qƒ°üdG ≈∏Y ∂≤«∏©J áHÉàch ¢üf ™Hôe êGQOE’

.(2) áëjô°ûdG O uóM n

.Insert  êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

¢üf ™Hôe ÎNG
Text Box

 í```FGô°ûdG  Ú```H  π```≤æàdG  ∂```æμÁ

 Slides íFGô°ûdG ÖjƒÑJ ΩGó```îà°SÉH

.áeÉ©dG Iô¶ædG ìƒd ‘

 »àdG ¢```Uƒ°üædG Ió```gÉ°ûe ∂```æμÁ

 ΩGóîà°SÉH á```ëjô°ûdG ‘ É```¡àLQOCG

 Outline »∏«°üØàdG §£îŸG ÖjƒÑJ

.áeÉ©dG Iô¶ædG ìƒd ‘ Tab

 .íFGô°ûdG á«≤H ‘ Qƒ°üdG ≈∏Y ≥«∏©J áaÉ°VE’ á≤HÉ°ùdG Iƒ£ÿG Q uôc n

¢üædG ™Hôe πNGO ∂≤«∏©J ÖàcG

.IQƒ°üdG πØ°SCG ¢üf ™Hôe º°Sôd Öë°ùdG ™e ô≤fG n

.¢üædG ™Hôe ≥«°ùæJ äGQÉ«N ∞°ûμà°SG
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Save ßØM ô≤fG ∞∏ŸG º°SG ÖàcG

¿Éμe O uóM
∞∏ŸG ßØM

»Áó≤J ¢VôY ßØM
. File ∞∏e ÖjƒÑJ øe n

:Save As º°SÉH ßØM ôeC’G ÎNG n
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    πÑ≤à°ùŸG ‘ »àæ¡e  :2 •É°ûf 

.∂Jô°SCG OGôaCG É¡°SQÉÁ »àdG ø¡ŸG ¢†©H ôcPG v

?πÑ≤à°ùŸG ‘ É¡H πª©J ¿CG íª£Jh É¡æY äCGôb hCG É¡JógÉ°T iôNCG ø¡e ∑Éæg πg v

á«Ø∏ÿG •É‰CG ô≤fG
Background Styles

íFGöûdG 
ÊÉãdG ¢SQódG

íFGô°û∏d á«Ø∏N êGQOEG
.»Áó≤àdG ¢Vô©dG ¢Vô©à°SGh ,( »àæ¡e) ≥aôŸG ∞∏ŸG íàaG n

:Background  á«Ø∏N áYƒªéŸG øe ,Design º«ª°üJ ÖjƒÑJ øe n
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íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG

 á°üdÉN áÄÑ©J ÎNG  
Solid Fill

áÄÑ©J ÎNG  
Fill

.•É‰C’G øe áYƒª› Qƒ¡X ßMÓà°S

.Format Background á«Ø∏ÿG ≥«°ùæJ QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

á«Ø∏ÿG ≥«°ùæJ ÎNG
Format Background

 äÉ`̀«`̀Ø`̀∏`̀ÿG ¢`̀VGô`̀©`̀ à`̀ °`̀SG ∂`̀æ`̀μ`̀Á

 IQCÉ`̀Ø`̀dG  ô`̀°`̀TDƒ`̀e  ôjôªàH  Iõ`̀gÉ`̀÷G

 á«Ø∏N ≈∏Y Ò«¨àdG á¶MÓeh É¡«∏Y

.íFGô°ûdG
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íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG

 ≥«Ñ£àd   Apply  To  All  πμdG ≈∏Y ≥«Ñ£J ô≤fG
»Áó≤àdG ¢```Vô©dG í```FGô°T á```aÉc ≈∏Y ¿ƒ```∏dG

 áfƒ≤jCG ô≤fG 
¿ƒ∏dG

 ¿ƒ∏dG ÎNG  
Ö°SÉæŸG

. É¡æ«H ¥ôØdG ßM’h  ,á«Ø∏ÿG ≥«°ùæJ QGƒM ™Hôe øe iôNC’G áÄÑ©àdG ´GƒfCG ∞°ûμà°SG
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 AÉ°ûfEG  áëjô°ûdG  QGô`̀μ`̀J  ∂`̀d  í«àj

 .IOóëŸG áëjô°û∏d á≤HÉ£e áî°ùf

áëjô°T QGôμJ
.(2) áëjô°ûdG øμàdh ÉgQGôμJ ójôJ »àdG áëjô°ûdG O uóM n

 :Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG  ÖjƒÑJ øe n

,πØ°SCG º¡°ùdG ô≤fG
 IójóL áëjô°T áfƒ≤jCG

New slide

IOóëŸG íFGô°ûdG QGôμJ ÎNG  
Duplicate Selected

Slides

.É¡JOóM »àdG áëjô°ûdG øe IQôμe áî°ùf »gh IójóL áëjô°T Qƒ¡X ßMÓà°S

.IOóëŸG áëjô°ûdG QGôμàd iôNCG á≤jôW ∞°ûμà°SG

íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG

á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG
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áëjô°T ±òM
.áeÉ©dG Iô¶ædG ìƒd øe n

.ádó°ùæŸG áªFÉ≤dG Qƒ¡X ßMÓà°S ,áãdÉãdG áëjô°ûdG ≈∏Y IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ô≤fG n

Slides íFGô°T ÎNG

áëjô°T ±òM ÎNG
Delete Slide

íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG
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á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG áæjÉ©e
.á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG áæjÉ©e ¥ôW ∞°ûμà°SG ,View ¢VôY ÖjƒÑJ øe n

 AÉæKCG ¢```Vô©dG øe êhô```ÿG ∂```æμÁ

 IAGô≤dG  ¢```VôY á```≤jôW ΩGó```îà°SG

. ESC ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dÉH

1 14 3 2

1 1 ôjô–h  áHÉàμd  Ωóîà°ùj  :Normal  …OÉY

.á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG º«ª°üJh

2 Ωóîà°ùj  :Slide Sorter   íFGô°ûdG  RQÉa

 π«¡°ùàd ô s̈ °üe mπμ°ûH íFGô°ûdG áaÉc ¢Vô©d

.É¡Ñ«JôJh ÉgRôa

íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG
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3 :Notes Page   äÉ`̀¶`̀MÓ`̀ŸG  á`ë`Ø`°U

 äÉ¶MÓŸG  áæjÉ©e  hCG  áHÉà`μd  Ωóîà°ùJ

.áëjô°ûdG iƒàëÃ á≤∏©àŸG

4 Ωóîà°ùoj :Reading View IAGô≤dG ¢VôY

.É¡à©LGôeh íFGô°ûdG IAGôb π«¡°ùàd

íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG

 íFGô°ûdG Ö«JôJ
:É¡H ÖZôJ »àdG ø¡ŸG ájƒdhCG Ö°ùM ¢Vô©dG íFGô°T Ö«JÎd

.Slide Sorter íFGô°ûdG RQÉa ÎNG ,View ¢VôY ÖjƒÑJ øe n

.¬«dEG É¡∏≤f ójôJ …òdG ¿ÉμŸG ≈dEG É¡Ñë°SGh ,áëjô°ûdG ≈∏Y ô≤fG  n

.Normal …OÉY ¢Vô©dG á≤jôW ≈dEG π≤àfG íFGô°ûdG Ö«JôJ ó©H
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 AÉæKCG  ¢Vô©dG  øe  êhôÿG  ∂æμÁ

 §¨°†dÉH íFGô°ûdG ¢VôY ΩGóîà°SG

.ESC ìÉàØe ≈∏Y

 »Áó≤àdG ¢Vô©dG AóÑd Éæg ô≤fG

≈dhC’G áëjô°ûdG øe

 »Áó≤àdG ¢Vô©dG AóÑd Éæg ô≤fG

á£°ûædG áëjô°ûdG øe

.ádÉ◊G §jô°T ‘ ¢Vô©dGh áæjÉ©ŸG äGQÉ«N ∞°ûμà°SG

íFGöûdG :ÊÉãdG ¢SQódG

íFGô°ûdG ¢VôY
.Start Slide Show áYƒª› øe ,Slide Show íFGô°ûdG ¢VôY ÖjƒÑJ øe n
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     ¿Gƒ«◊G ⁄ÉY  :3 •É°ûf 

?¿Gƒ«◊G ⁄ÉY øY ±ô©J GPÉe v

?É¡æY ójõŸG áaô©Ã ÖZôJh É¡æY äCGôb hCG É¡JógÉ°T »àdG äÉfGƒ«◊G Ée v

 IOó©àŸG §FÉ°SƒdG ¢†©H ≈∏Y …ƒàëj »Áó≤J ¢VôY º«ª°üJ ,MS-Power Point  èeÉfôH ‘ ∂æμÁ

:∂dP πª©dh ;äGƒ°UC’Gh ,Qƒ°üdG :πãe

.MS-Power Point èeÉfôH ‘ G kójóL Év«Áó≤J É k°VôY íàaG n

"¿Gƒ«◊G ⁄ÉY" º°SÉH »Áó≤àdG ¢Vô©dG ßØMG n

(1) áëjô°ûdG ‘
 ¬≤ u°ùfh ¢Vô©∏d É```°ù«FQ É kfGƒæY ÖàcG

.áÑ°SÉæŸG ≥«°ùæàdG äGhOCG É keóîà°ùe

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG 
ådÉãdG ¢SQódG
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 IójóL áëjô°T êGQOEG
:É¡°VôY ójôJ »àdG äÉeƒ∏©ŸG ™e É¡£«£îJ Ö°SÉæàj IójóL áëjô°T êGQOE’

:Home á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ øe n

 áfƒ≤jCG  πØ°SCG   º¡°ùdG  ô≤fG
IójóL áëjô°T
New Slide

iƒàfi áëjô°T ÎNG
 á«ë«°VƒJ á«ª°ùJ hP

(Content With Caption)

º°SG ÖàcG
¿Gƒ«◊G

 äÉeƒ∏©e ÖàcG
¿Gƒ«◊G øY

IójóL áëjô°T Qƒ¡X ßMÓà°S

 äGQÉ«N  WordArt  ¢Vô©e  ∂d  í«àj
 øjhÉæ©dG ≥«°ùæJh áHÉàμd áYƒæàe 

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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:Insert Picture IQƒ°U êGQOEG QGƒM ™Hôe øe n

IQƒ°U êGQOEG
:áëjô°ûdG ≈∏Y ¿Gƒ«◊G IQƒ°U êGQOE’

êGQOEG áfƒ≤jCG ô≤fG
 ∞∏e øe IQƒ°U
Insert Picture

From File

 IQƒ°üdG ¿Éμe O uóM

  IQƒ°üdG ÎNG

Insert  êGQOEG ô≤fG

.∂dP Ü uôL ?É¡°VôY ójôJ »àdG äÉeƒ∏©ŸG ™e Ö°SÉæàj ôNBG §«£îJ óLƒj πg

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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.É¡ªéM ‘ ºμëà∏d IQƒ°üdG ÉjGhR ‘ ¢†HÉ≤ŸG Ωóîà°SG n

 »Áó≤àdG  ¢Vô©dG  ßØM  ∂æμÁ
 CTRL+S  ÚMÉàØŸG  ≈∏Y §¨°†dÉH
 ô≤ædG hCG  ,í«JÉØŸG áMƒd ≥jôW øY

         .          ßØ◊G áfƒ≤jCG ≈∏Y

 IQƒ°üdG á«Ø∏N ádGREG
:IQƒ°üdG øe QÉé°TC’G á«Ø∏N ádGRE’

.áëjô°ûdG ≈∏Y IQƒ°üdG O uóM  n
 á°TÉ°T  ≈∏YCG  OƒLƒŸG Picture Tools  IQƒ°üdG äGhOCG  ÖjƒÑJ øe  n

.èeÉfÈdG

        

?iôNCG  á≤jô£H  ∞∏e øe IQƒ°U êGQOEG ∂æμÁ ∞«c

 ≈∏Y IQƒ°üdG  á«Ø∏N ádGREG  óYÉ°ùJ
 ádGREGh  ,IQƒ°üdG  ´ƒ°Vƒe  RGôHEG

. √ÉÑàf’G âà°ûJ »àdG π«°UÉØàdG

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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.á«Ø∏N ÓH IQƒ°üdG IógÉ°ûŸ ,IQƒ°üdG êQÉN áëjô°ûdÉH ¿Éμe …CG ‘ ô≤fG  n

.IQƒ°üdG øe ¬àdGREG ºà«°S …òdG Aõ÷G πã“ »gh …OQƒdG ¿ƒ∏dÉH á≤£æe Qƒ¡X ßMÓà°S

 ?ábóH ÉgAÉ≤HEG hCG É¡àdGREG ójôJ »àdG IQƒ°üdG AGõLCG ójó– ∂æμÁ ∞«c

á«Ø∏ÿG ádGREG ô≤fG
Remove Background

≥«°ùæJ ÎNG
Format

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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∞∏e øe äƒ°U êGQOEG
:¬LGQOEÉH âªb …òdG ¿Gƒ«◊G äƒ°U áaÉ°VE’

.Media §FÉ°Sh áYƒª› øe  ,Insert  êGQOEG ÖjƒÑJ øe  n

:Insert Sound äƒ°U êGQOEG QGƒM ™Hôe øe  n

 äƒ°U ÎNG
Audio

¿Éμe O uóM
»Jƒ°üdG ∞∏ŸG

 ∞∏e øe äƒ°U ÎNG
  Audio From File

Insert  êGQOEG ô≤fG

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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.∂∏ªY ßØ– ¿CG ¢ùæJ ’h iôNCG äÉfGƒ«◊ IójóL íFGô°T êGQOEÉH »Áó≤àdG ¢Vô©dG πªcCG  n

.áëjô°ûdG ≈∏Y äƒ°üdG áfƒ≤jCG Qƒ¡X ßMÓà°S

´Éªà°SÓd π«¨°ûJ ô≤fG 
äƒ°ü∏d

?äƒ°üdG áfƒ≤jCÉH ºμëàdG ∂æμÁ ∞«c

IOó©àŸG §FÉ°SƒdG  :ådÉãdG ¢SQódG
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äGÒKCÉàdG
™HGôdG ¢SQódG

      ¢ùª°ûdGh ÉæÑcƒc  :4 •É°ûf 

 ?¢ùª°ûdG ∫ƒM ¢VQC’G ¿GQhO øY èàæj GPÉe v

?¿GQhódG Gòg √ÉŒG Éeh ?¢ùª°ûdG ∫ƒM á∏eÉc IQhO ∫ÉªcE’ ¢VQC’G É¡bô¨à°ùJ »àdG á«æeõdG IóŸG Ée v

:»JB’G íFGô°ûdG §£îÃ É kæ«©à°ùe ,¢ùª°ûdG ∫ƒM ¢VQC’G Öcƒc ácôM í°Vƒj Év«Áó≤J É k°VôY ºª°U     

(1) áëjô°T

.áÑ°SÉæŸG ≥«°ùæàdG äGhOCG Éeóîà°ùe ¬≤ u°ùfh ¢Vô©∏d Év«°ù«FQ É kfGƒæY ÖàcG n

.íFGô°ûdG áaÉc ≈∏Y É¡≤ÑWh ,¢Vô©∏d áÑ°SÉæe á«Ø∏N êQOCG n

(3) áëjô°T

.(ÆQÉa) áëjô°û∏d §«£îàdG ´ƒf ÎNG n

:á«JB’G äÉª«∏©àdG ∂YÉÑJÉH ,¢ùª°ûdG ∫ƒM ¢VQC’G Öcƒc ¿GQhO ácôM πuãe n

(2) áëjô°T
 ∂æμÁ ,¢ùª°ûdG ∫ƒM ¢VQC’G ÉæÑcƒc ¿GQhO ácôM øY äÉeƒ∏©e ÖàcG
.âfÎfE’G áμÑ°T ‘ áØ∏àîŸG QOÉ°üŸG hCG ,Ωƒ∏©dG IOÉe ÜÉàμH áfÉ©à°S’G
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πμ°T êGQOEG
:¢ùª°ûdG ∫ƒM …hÉ°†«ÑdG ¢VQC’G QGóe º°Sôd

.(3) áëjô°ûdG OóM n

.Insert êGQOEG ÖjƒÑJ øe n

.áëjô°ûdG ≈∏Y …hÉ°†«ÑdG πμ°ûdG º°SQG n

Oval …hÉ°†«H πμ°ûdG ÎNG 

 ∫Éμ°TCG  áfƒ≤jCG  ÎNG

Shapes

πμ°ûdG ôjhóJ ‘ ¢†Ñ≤ŸG Ωóîà°SG 

 Ms-PowerPoint  è`̀eÉ`̀fô`̀H  ô`̀ uaƒ`̀j

 :πãe  É k≤Ñ°ù oe  I só©e  áØ∏àfl  k’Éμ°TCG

 ,º¡°SC’Gh  ,ô`̀FGhó`̀dGh  ,äÓ«£à°ùŸG

 äÉ££îŸGh  ,Rƒ`̀eô`̀dGh  ,•ƒ`̀£`̀ÿGh

 ¢Vô¨H  ìô°T  πFÉ°Shh  ,á«HÉ«°ùf’G

.á«Áó≤àdG ¢Vhô©dG ‘ É¡eGóîà°SG

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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Format Shape πμ°ûdG ≥«°ùæJ ÎNG

 ¥ÓZEG  ô≤fG
Close

.IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH ¬«∏Y ô≤fG ,πμ°ûdG áÄÑ©J ´ƒf Ò«¨àd n

.Format Shape  πμ°T ≥«°ùæJ QGƒM ™Hôe ∂d ô¡¶«°S

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG

áÄÑ©J ÎNG
Fill

ÎNG ºK
áÄÑ©J ÓH
No Fill
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animation ácôM áaÉ°VEG
 (Earth) ¢VQC’G IQƒ°U êQOCG (¢ùª°ûdGh ÉæÑcƒc) ≥aôŸG ó∏éŸG øe n

.(3) áëjô°ûdG ‘

.É¡«∏Y ô≤ædÉH IQƒ°üdG O uóM n

 äÉcô◊G äGÒKCÉJ áæjÉ©Ã ºb ,Animations äÉcôM ÖjƒÑJ øe n

.É¡«∏Y IQCÉØdG ô°TDƒe ôjôªàH

?áëjô°ûdG ≈∏Y ¢VQC’G IQƒ°üd çóë«°S GPÉe :ßM’ n

:Motion Paths ácô◊G äGQÉ°ùe øe n

 äGÒKCÉJ »g Animations äÉcô◊G

 äÉ©Hôe) äÉæFÉμdG ≈∏Y É¡≤«Ñ£J ºàj

 ‘  (∫Éμ°TC’Gh  ,Qƒ°üdGh  ,¢Uƒ°üædG

 Ö«JôJ  πLCG  øe  Ωóîà°ùJh  áëjô°ûdG

 ¢†©H  ó«cCÉJh   ,äÉeƒ∏©ŸG  π°ù∏°ùJ

 .áª¡ŸG •É≤ædG

 :É¡æe á```Ø∏àfl äÉcôM ´Gƒ```fCG óLƒJ

 ,√ó```«cCÉJh  ,ø```FÉμdG  ∫ƒ```NO  á```côM

.¬àcôM äGQÉ°ùeh ,¬FÉ¡fEGh

 ójõŸG áæjÉ©Ÿ º¡°ùdG ô≤fG
ácô◊G äGÒKCÉJ øe

∫Éμ°TCG ÎNG
Shape

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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:¥ô°ûdG ≈dEG Üô¨dG øe ¢VQC’G ¿GQhO ácôM √ÉŒG Ò«¨àd

.IQCÉØ∏d øÁC’G QõdÉH É¡«∏Y ô≤fG ºK ,ácô◊G O uóM n

 ≈∏Y ôgÉ¶dG ô```°†NC’G º¡°ùdG Oóëj

 á```côM Aó```H ¿Éμ```e á```cô◊G QÉ```°ùe

.¬gÉŒGh øFÉμdG

QÉ°ùŸG √ÉŒG ¢ùμY ÎNG
Reverse Path Direction

.¢VQC’G ácôM QÉ°ùe √ÉŒG ¢ùμ©d iôNCG á≤jôW ‘ ôuμa

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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:QGóª∏d …hÉ°†«ÑdG πμ°ûdG ≈∏Y ácô◊G QÉ°ùe ™°Vƒd

.¬∏≤fh ,√ôjhóJh ,¬ªéM ÒÑμàd QÉ°ùŸG ∫ƒM ¢†HÉ≤ŸG Ωóîà°SG n

 ójó– â```«bƒàdG ∫Ó```N øe ∂```æμÁ

 ,É¡Jóeh ,á```cô◊G π«¨°ûJ Aó```H âbh

.ÉgQGôμJ äGQÉ«Nh

 ácô◊G â«bƒàH ºμëàdG
 á°ü°üfl ácôM áYƒª› øe , Animations äÉcôM ÖjƒÑJ øe n

 :Advanced Animation

ácô◊G AõL ÎNG
(Animation Pane)

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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 π```«¨°ûJ Aó```H â```bh QÉ```«àNG ∂```æμÁ

 ô≤ædG óæY :á```ëjô°ûdG ≈```∏Y ácô◊G

 hCG ,á≤HÉ°ùdG á```cô◊G ™e hCG ,IQCÉ```ØdÉH

. Égó©H

.èeÉfÈdG IòaÉf øe øÁC’G ÖfÉ÷G ≈∏Y ácô◊G AõL IòaÉf ∂d ô¡¶à°S

:Circle IôFGO QGƒM ™Hôe øe n

º¡°ùdG ô≤fG

Timing â«bƒàdG ÎNG

Ok ≥aGƒe ô≤fG

áëjô°ûdG ájÉ¡f ≈àM ÎNG
Until End of Slide

 IóŸG πNOCG

?áëjô°ûdG ≈∏Y ¢VQC’G ¿GQhO ácôM áæjÉ©e ∂æμÁ ∞«c

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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≈∏Y ¢VQC’G IQƒ°U ¥ƒa (Sun) ¢ùª°ûdG IQƒ°U êQOCG ,(¢ùª°ûdGh ÉæÑcƒc) ≥aôŸG ó∏éŸG øe n

.(3) áëjô°ûdG 

.áëjô°û∏d É kfGƒæY ¬∏NGóH ÖàcGh kÓ«£à°ùe kÓμ°T êQOCG n

  äÉ``̀ cô``̀◊G äGÒ````̀KCÉ````̀J Ωó``̀î``̀à``̀°``̀SG

 ,∂°VôY  ‘  áªμëH  Animations

.ógÉ°ûŸG √ÉÑàfG âà°ûJ  É¡JÌc ¿C’

 ójõŸG áæjÉ©Ÿ º¡°ùdG ô≤fG
∫É≤àf’G äGÒKCÉJ øe

.(2 ،1)¢Vô©dG íFGô°T ‘ IOƒLƒŸG äÉæFÉμdG ≈dEG ácô◊G äGÒKCÉJ ∞°VCG n

.äÉcô◊G äGÒKCÉJ ógÉ°ûàd íFGô°ûdG ¢VôY Ü uôL n

 íFGô°ûdG ÚH ∫É≤àf’G
:¢Vô©dG íFGô°T ÚH ∫É≤àf’G ÒKCÉJ áaÉ°VE’

.IQCÉØ∏d ô°ùjC’G QõdÉH É¡«∏Y ô≤ædÉH äGÒKCÉàdG áæjÉ©Ã ºb , Transitions ä’É≤àfG ÖjƒÑJ øe n

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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 π`̀μ`̀dG ≈`̀∏`̀Y ≥`̀«`̀Ñ`̀£`̀J Î```NG
Apply To All

.¢Vô©dG íFGô°ûd Ö°SÉæŸG ∫É≤àf’G ÒKCÉJ ´ƒf ÎNG n

:Timing â«bƒàdG áYƒª› øe ,Transitions ä’É≤àfG ÖjƒÑJ øe n

.¢Vô©dG íFGô°T ÚH π≤æàdG óæY çóë«°S GPÉe ßM’h ,¢Vô©dG Ü uôL

?¢Vô©dG ‘ iôNCG ≈dEG áëjô°T øe ∫É≤àf’G ÒKCÉàd äƒ°U áaÉ°VEG ∂æμÁ ∞«c

äGÒKCÉàdG  :™HGôdG ¢SQódG
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 äÉYƒ°VƒŸG óMCG øY ,Év«Áó≤J É k°VôY º uª°U ,Ms-PowerPoint èeÉfôH ‘ É¡àªq∏©J »àdG äGQÉ¡ŸG ∫ÓN øe

:á«JB’G

.πÑ≤à°ùŸG á°SQóe ‘ ÉgôaƒJ ≈æªàJ ≥aGôeh äÉØ°UGƒe    1

.¬æY ∂FÓeR QÉÑNEG ójôJh ¬JQR »MÉ«°S º∏©e   2

.∂dÉ«N è°ùf øe áaOÉg á°üb   3

.¬dhÉæJ Ö– ≥ÑW Ò°†– äGƒ£N  4

. kÓÑ≤à°ùe É¡FÉæàbÉH º∏– IQÉ«°S  5

 äGOÉ°TQE’G  ™ÑJG

á«JB’G

ÎNG

∂Ñ°SÉæj Ée

.∂ª∏©e ≈dEG ´ƒLôdG ó©H áMÎ≤ŸG ™«°VGƒŸG øY ∞∏àfl ´ƒ°Vƒe QÉ«àNG ∂æμÁ       

,âfÎfE’G áμÑ°T ,º∏©àdG QOÉ°üe õcôe) áØ∏àfl QOÉ°üe øe äÉeƒ∏©ŸG øY åëHG       

.(á«°SGQódG ÖàμdG        

.∂JÉfÉ«H É¡«a πNOCGh ¿Gƒæ©∏d ∂°VôY ‘ ≈dhC’G áëjô°ûdG ¢ü°üN       

É¡eGóîà°SG øe ÌμJ ’h ,´ƒ°VƒŸG øe ±ó¡dG Rõ©J áÑ°SÉæe IOó©àe §FÉ°Sh ¢Vô©dG øª°V       

.∂FÓeR √ÉÑàfG âà°ûJ ’ »c       

.¢Vô©dG íFGô°T ÚH »Ñ©°ûàdG •ÉÑJQ’G Ωóîà°SG       

.∂°VôY ‘ É¡H âæ©à°SG »àdG äÉeƒ∏©ŸG QOÉ°üeh ™LGôŸG ≥ uKh       

.∂ª∏©e ∂d √Oóë«°S …òdG âbƒdG ™e Ö°SÉæàj »Áó≤J ¢VôY OGóYEÉH ºb       

.äGQÉ°ùØà°SÓd Ékàbh ∑ôJGh ,»Áó≤àdG ¢Vô©∏d ∂Áó≤J AÉæKCG áë°VGh á¨∏H çó–       

      

      

       

       

      

      

       

      

k q

 »Áó≤J ¢VôY º«ª°üJ
Ms-PowerPoint èeÉfôH ‘

´hô°ûe
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QOÉ°üŸGh ™LGôŸG

 …OÉf)  á«ª«∏©àdG  Üƒ°SÉ◊G  á∏°ù∏°S"  .(2012)  .øjódG  OÉªY  .O  ,¿hôNBGh  ÜôdG  ƒHCG  n

 .¿OQC’G ,¿É kªY ,π¡æŸG QGO ,"(Üƒ°SÉ◊G

 äGQÉ¡ŸG) IõgÉ÷G äÉ«›ÈdGh Üƒ°SÉ◊G" .(2011) .∫ÓH óªfi .O ,¿hôNBGh »ÑYõdG  n

.¿OQC’G ,¿É kªY ,ô°ûæ∏d πFGh QGO ,"(á«°SÉ°SC’G

 ."±GÎM’G  ƒëf  É©e  Iƒ£îH  Iƒ£N ÖªL ‘ ójóëàdG"  .(2008) .óªMCG  ,øªMôdGóÑY  n

http://itwadi.com/files/gimp-fahad.pdf
.(á«JÉeƒ∏©ŸG áeÓ°ù∏d »æWƒdG õcôŸG) á«JÉeƒ∏©ŸG áeÓ°ù∏d »æWƒdG õcôŸG  n

http://www.cert.gov.om/default~ar.aspx        

.ÉjQƒ°S ,≥°ûeO ,ôμØdG QGO ,"Üƒ°SÉ◊G ™e º∏©Jh ôμa á∏°ù∏°S" .(2013) .π«Ñf É¡°S ,èÑ¡dG  n
     

n Teach ICT - Tons of Free Teaching Materials and ICT Revision (Teach ICT 

- Tons of Free Teaching Materials and ICT Revision)

          http://www.teach-ict.com

n Teaching Ideas and Resources (Teaching Ideas)

          http://www.teachingideas.co.uk

n Updated 2.8.14 Installer for Microsoft Windows2014-09-02  (GIMP)

          http://www.gimp.org

n Windows - Microsoft Windows (windows.microsoft.com)

          http://windows.microsoft.com
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